PTJ

TANGGUNGJAWAB PTJ DIPERTANGGUNG
TATACARA PENYELENGGARAAN LAPORAN PERAKAUNAN
ASET BUKAN KEWANGAN KERAJAAN PERSEKUTUAN

1. PENYELENGGARAAN DAN PENGESAHAN

1.1. Penyelengaraan Laporan Perakaunan Aset Bukan Kewangan perlu dilaksanakan
oleh PTJ Dipertanggung (PTJ) setiap bulan serta mengemukakan laporan sukuan
kepada Pejabat Perakaunan.

1.2. Ketua PTJ adalah bertanggungjawab terhadap semua maklumat yang dilaporkan
dan disahkan.

1.3. Maklumat yang dilapor dan disahkan ini hendaklah disimpan untuk tujuan rujukan
dan sebagai dokumen sokongan bagi tujuan pengesahan laporan kedudukan baki
aset PTJ.

2.  MUAT TURUN LAPORAN BAKI ASET (LBA) DAN LAPORAN DATAINDUK (LDI)
2.1. Log In Portal iGFMAS.
2.2. Penyediaan Laporan Baki Aset

a. Muat turun Laporan Laporan Baki Aset (LBA) seperti pada 30 Jun 2023.
e Klik Modul Perakaunan Aset >> Laporan Aset >> Laporan Baki
Aset>>Jana
e Masukkan tahun kewangan
e Masukkan tarikh (seperti) pada
e Masukkan Kod PTJ dipertanggung
e Format Laporan: ALV

e Klik Jana
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Tugasan Data Induk Waran Baucar Jumal s Arahan Aset Laporan
Aset Dalam Aset Aset Nilal Aset Penilaian Semuia Aset Pembatalan Urusniaga Aset Pel
« Laporan Baki Aset
» Laporan Transaksi LAPORAN BAKI ASET

» Laporan-Laporan Aset Yang

Tahun kewangan: 2023
PILIHAN TEMPOH MASA PELAPOH

2022
31032022 [

Tahun Kewangan*
Tarikh (Seperti pada)*

Tarikh (Seperti pada): 30.06.2023

PILIHAN ENTITI
Be
Kod PTJ dipertanggung

I3 seningga
47022101 s

Kumpulan PTJ & PTJ Membayar
pulan PTJ & PTJ D

Seningga >
9 atau Proj P Sehingga [

FORMAT LAPORAN

POF

ALV Pilih format ALV

b. Klik >> EXPORT untuk dimuat turun LBA ke salinan softcopy iMicrosoft

Excel.

° T hittps:// | glmas.aam.gov.smy/iny/ poctal

* B0 Search f- i
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c. Padam (delete) Nombor Aset yang mempunyai Kos Aset bernilai Kosong
(RM 0.00) di Kolum AD - Kos Aset (RM) Pada 30.06.2023. Ini bertujuan untuk
mengeluarkan Asset Dummy daripada senarai Verifikasi Aset.

e Kilik sort & filter
o Kilik filter

[Read-Ony] - T —
Fle. Home Insert Page Layout Formutas Data Review View Developer
B fz:‘w cen Ak S Siwepre General 5 E B [vomal : o= Ll z:"f“‘""
paste b s o~ B~ H-A- E=SEE=E EF HMegeaCente B- % 5 B2 ;:min;: a:g::‘e:v Neutral Inset Delete Format B
Cipbosrd 3 Font . Atgnment Numbes : €3] somatoz L
a1 - £ | pilihan Entiti - Pegawai Pengawal Dipertanggung Klik sort & filter Z] soztes
Klik filter 2 e
T it
30,105.40 -20572.03 50176 0.00 TS .
39,498.02 -28,965.21 -658.30 000 29,629 Fater (Ct-stitt-1)
490,000.00 -209,611.12 -8,166.67 000 DTTT s i o
41,38346 -38,169.36 -689.81 0.00 -33,859 celis
4138845 -41,388.96 000 000 41,388 Once ftering i tumed on, cick
86.976.00 474880 T i 66,198 the aow inthe column header to
choose 2 fitterfor the column
96,500.00 45,0332 160833 000 26,641
72,000.00 -49,200.00 -1,200.00 0.00 -50,400 @ Press F1 for more nelp.
490,000.00 35933334 -8,166.67 000 -367,500.00 12249959
450,000.00 -253,166.68 -8,166.67 0.00 -261,333.35 228,666.65
91,2000 75,019.56 152067 0.00 75,540.23 1469977
50,600.00 -68,453.33 -1,510.00 0.00 -69,963.33 20,636.67
430,000.00 -236,833.34 -8,166.67 0.00 -245,000.01 244,999.95
50,600.00 -68,453.33 -1,510.00 0.00 -69,963.33 20,636.67
16 450,000.00 -209,611.12 -8,166.67 0.00 -217,777.79 mn
7 51,2000 75,0956 152067 0.00 765023 18,69.77
1 50,600.00 -68,452.33 151000 000 -69,963.33 20,636.67
450,000.00 -209,611.12 -8,166.67 000 217,777.78 mamn
2 0,600.00 -68452.33 151000 000 -69,963.33 20,636.67
1 96,500.00 49721 160833 000 46,105.58 50,394.45
2 117,700.00 -109,853.34 136167 000 11181501 588455
5 156,142.00 -1a5,73254 260237 000 14833451 7,807.08
2 139,519.00 130217.74 23532 000 -132,543.06 69755
= 450,000.00 -359,333.34 -8,166.67 000 -367,500.01 12245858
% 90,600.00 -68,453.33 151000 000 -69,963.33 20,636.67
27 470,000.00 34,666,665 78333 0.00 352,499.5 117,500.01
3 83,950.00 5643305 139917 000 5783223 2%6,117.77
2 430,000.00 -253,166.68 -8,166.67 0.00 -261,333.35 228,666.65
30 430,000.00 -359,333.34 -8,166.67 0.00 -367,500.01 122,499.99
31 90,600.00 -68,453.33 -1,510.00 0.00 -69,963.33 20,636.67
2 96,500.00 41,9721 1,608.33 0.00 -26,105.58 50,334.45 -
<y patasP3 - - g w1
Reagy | 23 | I 100% —{}

d. Pada kolumn AD, klik hanya pada amaun 0.00

Klik ok

[Fail™ R [Read-Only] _——
Home | Insert  Pagelayout  Formulas  Data  Review  View  Developer
=4t = = TR N era— Com = Autosum ~
B o coen n SiwapTet General ﬁ H [ ormal | Bad Good = iy f{ o
aste u- = 5 Merge & Center ~ © % 3 | %% Conditional Format  Neutral ck Cell Insert Delete Format Sort & Find &
- Format Painter Bruo-m B sterge B Center~:| B9 - % >0 Formatting - as Table * Ceckcell - - v | @Qear~  Fiter Select~
Clipboard 5 Font 3 Alignment o Number 5 cells Editing
| Al - e | Pilihan Entiti - Pegawai Pengawal Dipertanggung
AC AD
Kos | lesaian Aset Dalam Pembinaan (RM) ~ Kos Aset (RI
4| Sort Smallest to Largest 3 -501.76 0.00
%l sort Largest to Smallest H p1 -658.30 0.00
& s
.| Klik padaamaun0.00 |, — =
B S ) Klik ok 6 -689.81 0.00
Bihs IK O ks 0.00 0.00
Filter by Color » = 1,449.60 0.00
St Flters i -45,033.32 -1,608.33 0.00
Search -49,200.00 -1,200.00 0.00
8] (Select Al) = -359,333.34 -8,166.67 0.00
Ic0:00] -253,166.68 -8,166.67 0.00
S ;:iig: -75,019.56 -1,520.67 0.00
D220 -68,453.33 -1,510.00 0.00
[12,039.00 -236,833.34 -8,166.67 0.00
[12,050.00 -68,453.33 -1,510.00 0.00
E 2,059.00 -209,611.12 -8,166.67 0.00
o ;’:Eggz -75,019.56 -1,520.67 0.00
SR = -68,453.33 -1,510.00 0.00
-209,611.12 -8,166.67 0.00
-68,453.33 -1,510.00 0.00
.00 96,500:00 -44,497.21 -1,608.33 0.00
0.00 117,700.00 -109,853.34 -1,961.67 0.00
0.00 156,142.00 -145,732.54 -2,602.37 0.00
0.00 139,519.00 -130,217.74 -2,325.32 0.00
0.00 490,000.00 -359,333.34 -8,166.67 0.00
0.00 90,600.00 -68,453.33 -1,510.00 0.00
0.00 470,000.00 ~344,666.66 -7,823.33 0.00
0.00 83,950.00 -56,433.06 -1,399.17 0.00
0.00 490,000.00 -253,166.68 -8,166.67 0.00
0 X 0.00 490,000.00 -359,333.34 -8,166.67 0.00
3| 0.00 0.00 50,600.00 -68,453.33 -1,510.00 0.00
- 22 0.00 k 0.00 96,500.00 -44,497.21 -1,608.33 000 v
< | pata ¥ M« — ] ¥l
Ready | 2 |E@m 0% 0 (+)
=

139PM

6/4/2022
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e. Delete amaun yang bernilai 0.00 dengan highlight row 0.00 dan klik kanan atas
row tersebut. Klik delete row

@Ed9-o-s O export2022040613350lsx [Read-Only] - Microsoft Bxcel T — =X
Home | Insert  Pagelayout  Formulas  Data  Review  View  Developer a@o@

s n N — o @ B DA . ;

B &t Calibri SiwipTed prmm = E H ‘No,ma| | ad i e j EJ X AutoSum 'Z? Lﬁ

“— Gacopy~ B - % @i

Paste BIU-~ Merge & Center~ | @8~ %, 5 | %8 8 Conditional Format | Neutral Calculation || Insert Delete Format Sort& Find &

~ < Format Painter = s 8% 0| Formatting - a Table » e e | Qe Fitere Select

Clipboard i Fant 4 Alignment 5 Number 5 Styles cells Editing

L omm < o v

2310 g Paste Options:
2311 | :’

£
2313
2314 Insert Row

Paste Special.

2315 | Delete Row

2316 | Clear Contents
2317,
2318
2319
2320
2321
2322

EEEES

| & Format Cells...
Row Height...
Hide
Unhide

f. Unfilter semula laporan baki aset tersebut. Klik semula filter

P _— T pr——  — oo
D ore | et Pageisout  Fomuas  Data  Review  View  Developer c@oc @R

o ¥ cut - B ===~ Ser—| Tem [; X AutoSum ~ %_lr
S wrap Text Number Ej ﬁ | Normat Bad Good & j\ F o)

Ea Copy - - Fill =
@ Sort & | Find &

Calibri o cla | 1
— o <0 29 Conditional Format Check Insert Delete Format |
F Format Painter B Merge & Center - EF - o 5 G0 % Neutral Calculation kCell = s i 4 Qv [BEIa

B 7 U- v | el
o-|@ a Formatting ~ as Table -

Clipboard i Font 5 Alignment 5 Number 5 Styles celis [4] sort smallest to Largest

Paste

[ AAT28 - o | %1 sort Largest to smatlest
[ am | AB - AC I AD [ AE [ AF|@ customsott.,

2| Filter

W Clear
1%

7

Reapply

B
5
m

2329,
2330, v
W <> | Data 73 T« i >

[
Ready 9 of 2307 records found | & | Count:0  Sumi0. [EIm 0% (+)

I / b 7P |
ﬁ B & y | ;s s | < %O G A

s
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g. Copy Keseluruhan data LBA (ctrl A) dan Paste ‘Valuedi sheet LBA, TVA.

Pengawal

tanzdeevonsuni.

| Pivot Azet Tw Ada di LBA Lampiran B3-A-A2() (PT)) | Lampiran B3-A-A2G) (PT)) |  Lampiran B3-8-A2() (PT ... (&) <

2.3 Muat turun Laporan Data Induk (LDI).
¢ Klik Modul Data Induk >> Laporan >> Laporan Data Induk
¢ Masukkan Kod PTJ dipertanggung
e Tarikh Diwujudkan: 01.01.2018- 30.06.2023

e Format Laporan: ALV

e Klik Jana
Tugasan Data Induk Waran Baucar Jurnal P P Arahan P y P Aset Laporan
Aset Pajakan Kewangan Aset Konsesi Aset Kod Item Makiumat Pembekal Borang Akaun Pukal Borang Akaun Pukal Laporan
+ Data Induk Aset
+ Aset Konsesi LAPORAN DATA INDUK ASET
+ Aset Konsesi | S
» Aset Pajakan Kewangan
PILIHAN TEMPOH MASA PELAPORAN
Tasikh Diwi . 31032022 | Tal'l!(h diwujudkan: 01.01.2018
Skr B o [ Wsenncea | )| Sehingga: 30.06.2023
{Terkini)
PILIHAN ENTITI
Kumpulan PTJ & PTJ [ [
Kumpulan PTJ & PTJ Dipertanggung [47022101 | Kod PTJ dipertanggung
PILIHAN OBJEK
Vot/Dana [ Sehingga o
Program/Aktiviti atau Proj iaf ia/CP | | seningga | |
FORMAT LAPORAN
©PoF | Pilih format ALV
@ ALYV
PILIHAN TAMBAHAN
Kelas Aset (Kod Akaun) | [ sehingga | &=
Carian Berdasarkan: @ Nombor Aset-Subnombor
P
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a. Klik >> EXPORT untuk dimuat turun LBA ke salinan softcopy Microsoft

Excel

Togssan | Datalndwk | Waan  BowarJumal  Perihan  Penguusan ArshanPembsyazn  PerskaunanAset  Lapoman

AsetPaskanKewangan = AsetKorses  Aset  Kodliem  MskumstPembeksl  BomsngAksunPukel  Borang AksunPukal | Laporan

‘ Full Screen
« Dota Induk Aset
~
« AsetKonses: LAPORAN DATA INDUK ASET ¥
+ AsetKonses: =

+ Aset Pajakan Kewangan

Laporan ZWDAARDSS KEMENTERIAN SUMBER MANUSIA Terkh - 0604
Kod Transaksi - ZWAAARDSE LAPORAN DATA INDUK ASET DIWUJUDKAN Mesa - 132652
Pengguna - 510717065130 'BAGI TEMPOH 01.01.2018 HINGGA 31.03.2022

vemmesenw e, | Kik export > Export to Microsoft Excel
E Pihen Ent - | Exportto Microsoft Excel |

= et — = [

Dpertenggung Perakaunan Owpenanggung

o CETUA SETAUSA A KENENTERAN SNBER MAIUSIA 008 JABATAN ACGUTAN AR NEGER. HSTITUT LATHAN PERAOUSTRAN KUMTAN | A1636101  KENOERAMN PENAANS (TERMAS
[ o7 KETUA SETIAUSAHA KEMENTERIAN SUMBER MANUSIA 1008 JABATAN AKAUNTAN NEGARA NEGERI 47022101 INSTITUT LATIHAN PERINDUSTRIAN KUANTAN  A1434101 KENDERAAN PENUMPANG (TERMAS
] o7 KETUA SETIAUSAHA KEMENTERIAN SUMBER MANUSIA 1005 JABATAN AKAUNTAN NEGARA NEGERI 47022101 INSTY LATIHAN PERINDUSTRIAN KUANTAN = A1434101 KENDERAAN PENUMPANG (TERMAS
1| o7 KETUA SETIAUSAHA KEMENTERIAN SUMBER MANUSWA 1008 JABATAN AKAUNTAN NEGARA NEGERI 47022101 INSTITUT LATIHAN PERINDUSTRIAN KUANTAN | A1434101 KENDERAAN PENUMPANG (TERMAS
: o7 KETUA SETIAUSAHA, KEMENTERIAN SUMBER MANUSA 1008 JABATAN AKAUNTAN NEGARA NEGER! 47022101 INSTITUT LATIHAN PERINDUSTRIAN KUANTAN  A1434101 KENDERAAN PENUMPANG (TERMAS
e ETUA SETIAUSAA KEMENTERUAH SMBER MANUSA 1006 JABATAN AKGUNTAN NESARA NEGER! 4TIZ2101  INSTTUT LATHAN PERNOUSTRIN KUANTAN | AT436101  KENDSRARH PENUAPANG (TERMAS

E) KETUA SETIAUSAA KEMENTERAN SUNSER MAUSA 1005 SABATAN AKAUITAN NEGARA NEGER| | 4702201 | INSTITUT LATHAN PERAGUSTRAN KLAKTAN | ATES4101 | KENOSRARN PENAPANS (TERMAS
I o7 KETUA SETIAUSAHA KEMENTERIAN SUMBER MANUSIA 1005 JABATAN AKAUNTAN NEGARA NEGERI 47022101 INSTITUT LATIHAN PERINDUSTRIAN KUANTAN = A1434101 KENDERAAN PENUMPANG (TERMAS
i o7 KETUA SETIAUSAHA KEMENTERIAN SUMBER MANUSWA 1008 JABATAN AKAUNTAN NEGARA NEGERI 47022101 INSTITUT LATIHAN PERINDUSTRIAN KUANTAN | A1434101 KENDERAAN PENUMPANG (TERMAS
(| o7 KETUA SETIAUSAHA KEMENTERIAN SUM MANUSIA 1008 JABATAN AKAUNTAN NEGARA NEGERI 47022101 INSTITUT LATIHAN PERINDUSTRIAN KUANTAN  A1434106  KAPAL DAN BOT
I} o7 KETUA SETIAUSAHA KEMENTERIAN SUMBER MANUSIA 1005 JABATAN AKAUNTAN NEGARA NEGERI 47022101 INSTITUT LATIHAN PERINDUSTRIAN KUANTAN = A1434106  KAPAL DAN 80T

m—
127PM
64202

il 1)

a. Copy Keseluruhan data LDI (ctrl A) dan Paste ‘Value™di sheet LDI, TVA.
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3. PENYEDIAAN MAKLUMAT VERIFIKASI ASET.

3.1. PTJ perlu menggunakan Templat Verifikasi Aset yang telah disediakan.

7|Page

i. Templat yang disediakan mengandungi 4 sheet utama iaitu;

Salinkan (copy & paste):

* Sheet LDA LBA yang telah dikemaskini ke templat sheet
LBA
* Sheet LDI LDI yang dijana ke templat sheet LDI

* Sheet Maklumat Verifikasi LBA :|» Sheet ini telah di formulakan. Hanya perlu

“refresh” pada Sheet ini

* Sheet Pivot Aset TW Sheet ini telah di pivotkan. Hanya perlu

Analyzer >>Refresh

i. Semak maklumat di Sheet Maklumat Verifikasi LBA

e Format yang terhasil seperti berikut:

KOLUM

PERIHAL

A

Perihal Entiti — Pegawai Pengawal

Perihal Entiti — Kumpulan PTJ & PTJ

No. Aset — Subnombor

ID Lama Aset

Kelas Aset

Perihal Aset

Butiran Lain Perihal Aset

T O | m| O O @

No. Siri/Casis/No. Hak Milik

Tarikh Dipermodalkan

Kos Aset (RM) Pada DDMMYY

Susut Nilai & Penjejasan Nilai Terkupul Pada DDMMYY

Nilai Buku (RM)

| | Xl &«

Pengesahan Kewujudan Aset
(W) — Wujud
(TW) — Tak Wujud

P

Sekiranya Aset Tak Wujud Tetapi Ada di LBA

Nama Pegawai Pemverifikasi
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HOME INSERT PAGELAYOUT FORMULAS DATA REVIEW VIEW Asitah binti Zainudin
o 1 . - B [ ~ A=d > Autc m = A
L, &b Cut Calibri i A x B=2 o Bilepied Custom - ]’2 p B x (i = : ' 4 H
Ba Copy - . 2 =
Paste BIU- - HA-E==2 £ Merge & Conter - $ =% 3 %% £ Conditional Formatas Cell  Insert Delete Format . t & Find &
- Format Painter - - Formatting = Table~  Styles - GRS S (- Select »
Clipboard 5 Font i Alignment n Number 5 Styles Cells Editing
2 > Jv | =IF($€2=0,"" LBAIAD2)
A 8 c o 3 ¥ G H 1
Entiti - | Entiti -
Pegaw | Kump Tarikh
a Sk No. Aset - Subnombor 1D Lama Aset Kelas Aset Perihal Aset Butiran Lain Perihal Aset No. Siri/Casis/No. Hak Milik alkar
Penga | PTJ &
1 wal PTJ
£ 54010 {100000055712-0 0]A1432101 HARTANAH, LOJI DAN PERALATAN - BANGUNAN KEDIAMAN 0| 0| 24/06/2
2 200 (
e 54010 |100001289366-0 0|A1432101 BEREK 0] 0 12/09/2t
200
€& 54010 |100001289506-0 PENJARA 0| 0| 12/09/2
4 200
£ 54010 |100001644346-0 100000000013 A1432101 LOJI DAN PERALATAN - BANGUNAN KEDIAMAN |KUATERS JABATAN IMIGRESEN PASIR GUDANG, 0| 19/08/2
5 200 ( JOHOR
& 54010 100000055784-0 0| 71‘31102 HARTANAH, LOJI DAN PERALATAN - BANGUNAN PEJABAT (T 0] 0| 23/08/2
6 200
e 54010 {100001717680-0 100001644293 A1432102 HARTANAH, LOJI DAN PERALATAN - BANGUNAN PEJABAT (T |BUMBUNG TERMINAL IMPORT EKSPORT CIQ TG. 0 14/01/2
7 200 KUPANG
e 54010 (100001291923-0 / 0|A1432104 HARTANAH, LOJI DAN PERALATAN - BANGUNAN 0] 0| 01/02/2
8 200
2 54010 A1434101  TRAK RINGAN ATAU KENDERAAN UTILITI SUKAN ITOYOTA FORTUNER 2.5G (D) M/T PN111JV5000001494 11/07/21
q 200 37_/
100001 22700 | P

e Jumlah aset di sheet Maklumat Verifikasi LBA - Kolum A (No. Aset - Subnombor),
TVA — Jumlah Aset di baris 100,001 hendaklah sama dengan jumlah aset di sheet
LBA, TVA yang telah dikemaskini.

¢ Refresh maklumat di sheet Maklumat Verifikasi LBA dengan klik pada
data>Refresh All

BES & Termplat Verifikasi Aset (TVA) - Tahun 202 1B_.6X
_ HOME INSERT PAGELAYOUT FORMULAS DATA L REVIEW VIEW Fehaida B Abdl Marap O
¥ Connections BR v =8 3B €
] ¢ Opogen | S =B =
from From From FromOther Gusting  Refresh Remove  Data  Consoldate What-if Group Ungroup Subtotal
Access Wed Tt * Connections Al* Duplicates Valdation * Analyss * . v
et & Duts Tools Outire " -
X99996 . So  =IF(5099996=0,"" LB -
2 -
Pllhan £t - | Pilhan Ent
Pegranl | Kumpulan PT)
S apmy | Ne-dst-Scbsombor | DLama Aset Kelas Aset Perkal Aset Butiran Lain Perhal Aset No. Sirl/Casis/No. Mak Ml Do
" 1000000926380 OAIE3I102 | HARTANAY, LOM DAN PERALATAN - TANAM PEIABAT PEGAN | 167500 SM ABU BAKAR TEMERLON Sars
o 1000000723780 OALNN HARTANAN, LOJI DN PERAATAN - BANGUNAN PEIABAT (T |SM ABU BAKAR TEMERLOW 0|
[ ) AI3S101 |TANDA TANDA MESE) BOLEN UBAH WA /A NAN/A [)
I et Ny
|100000936303-0 |OWIPNPAH/CEB0 |A1435201 KOMPUTER MEIA WP XWeL00 L
L) Comet || smion j
1100000933830 |OM/BNPAH/CEB0 |AL€3S201 KOMPUTER MEJA |LENOVO i
| At Jsaworno
= [1oo0oon3 420 [CWIMPARICERT0 [A13S201 |COMPUTER MEA ) V0
=] Ao/
| 1000009365410 (PN IPNPAN/CERT0 |A143S201 KOMPUTER MEA LENOVO V137
b | leawor |
T T T RMEA
o 1100000936600 !WH;:IWIIN AL35200 KOMPUTER ME |LENOVO Vi3
|} | KOMPUTER ILENOVO F
= 1000009366950 }:hwwmmm 870 [A1435201 VA e 15
I |
1000009367780 |PM/IPNPAR/CEBT0 [A1435201 KOMPUTER MEIA |LENOVO win
2 || lowwornss |
KOMPUTER MEJA |LENOVO Vi
o assaon | | | v
’ 1BA DI Maklumat Verifikasi LBA  PvotAset TWAdadilBA  Lampiran B3-A-R0 (PT)) L. (& ‘« »
" - 1 +
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PTJ

4. TINDAKAN VERIFIKASI ASET

4.1. PTJ perlu melakukan verifikasi ke atas keseluruhan aset bukan kewangan yang
terdapat di PTJ berdasarkan kepada senarai aset di LBA bagi mengesahkan
kewujudan fizikal aset di PTJ.

4.2. PTJ boleh merujuk laporan pemeriksaan/ verifikasi aset bukan kewangan daripada
Sistem Pengurusan Aset (SPA), laporan kedudukan kos dan nilaian aset tak alih
JKR.PATA-3C (Pekeliling AM Bil.2 Tahun 2012 TPATA) atau lain-lain laporan dan
dokumen berkaitan bagi tindakan verifikasi ini.

4.3. Aset-aset yang tidak memenuhi kriteria ketika migrasi data baki awal adalah
dikecualikan daripada tindakan verifikasi ini. Aset ini tidak perlu dikemaskini ke LBA.

4.4. Semasa proses verifikasi, PTJ perlu kenalpasti dan lengkapkan maklumat dalam
kolum seperti berikut:

i. W jika wujud,;
i. TW jika tidak wujud,;
i. Status terkini bagi aset yang tidak wujud tetapi ada di LBA;dan

iv. Nama Pegawai Bertanggungjawab / Pemverifikasi.

5.  KEMASKINI MAKLUMAT VERIFIKASI LBA
5.1. Kemaskini sheet Maklumat Verifikasi LBA seperti contoh di bawah:
i. Isi W bagi aset wujud di LBA
i. Isi TW bagi aset tidak wujud tetapi ada di LBA
i. Kemaskini status berdasarkan dropdown bagi aset tidak wujud tetapi ada di LBA

iv. Kemaskini nama pegawai pemverifikasi

HOME INSERT PAGE LAYOUT FORMULAS DATA REVIEW VIEW £
B = : = .
X, Cut Calibri 111 -|A A ¥ - =PWiap Text Custom g ] == [ﬂ
) Copy ~ ) X > o  [3JFill- h
pl,-\—rg o e | BoF U | e il P $-9% » % 8 Con ’\: ! o <¢C,1.DH \ns.ml [/(alp[e!o!jnm Cléars ;::
12 v fx = =IF($C2=0,"" LBAIAD2)
Formula Bar 3
\ i
KEWUJUDAN
SEKIRANYA ASET
a A ASET NAMA PEGAWAI
no.si/casis/no. ek PTJ buat pengesahan aset | i wwana | AW |
l (TW) - Tak Wujud
[: = |si W bagi aset wujud T i W A bin Mamat
2
A . . . . 5.04 w Alif bin M
. = Isi TW bagi aset tak wujud tetapi ada di LBA st
3.33 w Alif bin Mamat
= Kemaskini status bagi aset tidak wujud (TW) tetapi | —
D it e e R 0.72 w Alif bin Mamat
ada di LBA 5.79) w Alif bin Mamat
. e . 2.72 ™w Pindahan Keluar Alif bin Mamat
= Nama pegawai pemverifikasi e
1.00 w Pindahan Keluar Alif bin Mamat
8 | Belum
PN111JV5000001494 11/07/2006. 99,000. 00| 99,000,00 0.00] W Pindahan Keluar Alif bin Mamat
Belum
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5.2. Semak maklumat di Sheet Pivot Aset TW Ada di LBA
i. Refresh bagi mengemaskini data di table Pivot Aset TW. Letakkan kursor

dalam Table Pivot Aset TW, pada tab Analyzer >>Refresh; dan
i. ~Pastikan bilangan dan Nilai Buku aset tepat seperti di tab LBA.

PTJ

i.  Filter OS bagi ATA (termasuk Hartanah Pelaburan, AUC & Aset Pajakan/Konsesi):

Filter : 31,32,33

iv. Filter OS bagi AA, ATK, Aset Biologi (termasuk AUC & Aset Pajakan/Konsesi):
Filter : Selain daripada 31,32,33.

SENARAI ASET TIDAK WUJUD TETAPI ADA DI LAPORAN BAKI ASET (LBA)
PENGESAHAN KEWLTW 3 = ; - -
3 d Filter OS bagi AA, ATK, Aset Biologi (termasuk AUC
. los sl b ) 2ag! £3€L LIOIOR) LIEIMasUX
s Gpe AT & Aset Pajakan/Konsesi):
g4 U £ . % =
Selain daripada 31,32,33
8 ¥ : :
Kelas Akaun (Al Filter OS bagi ATA (termasuk Hartanah Pelaburan,
AUC & Aset Pajakan/Konsesi):
‘ = 31,32,33
5
Kod Pegawai Kod PT) Kod PT) Kod Pegawal Kod Pejabat  Kod Akaun
Pengawal Memb Dipertanggung Pengawal Peral
Membayar Dipertanggune  Dipertanggu
3 = = - v lhe .
1 cs 35234000 54010200 £2 1110 A2032101
v C6 35234000 54010200 E2 1110 A2032101
U C6 35234000 54010200 E2 1110 A2032101
" C6 35234000 54010200 E2 1110 A2032101
5 €2 54010200 54010200 £2 1110 A1434101
v E2 54010200 54010200 E2 1110 Al1434101
7 82 54010200 54010200 E2 1110 Al434101
g €2 54010200 54010200 2 1110 A1434101
H E2 54010200 54010200 E2 1110 A1434101
N E2 54010200 54010200 E2 1110 A1434101
2 E2 54010200 54010200 E2 1110 Al434101
<« > L ERE Maklumat Verifikasi LBA Pivot Aset TW Ada di LBA

Lampiran B3-A-A2(i) (PTJ) L

Perihal Aset

MEROBOH DAN
PEMBINAAN KU
PEMBINAAN KU,
PEMBINAAN SEN
AUTOMOBIL AT,
AUTOMOBIL AT
AUTOMOBIL AT
BAS

BAS

BAS
MOTOSIKAL

AdswaniaL
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6. PENGEMASKINIAN LAMPIRAN B3-A-A2 DAN LAMPIRAN B3-B-A2
6.1. Kemaskini Lampiran B3-A-A2 bagi Aset Alih (AA), Aset Biologi dan Aset Tak Ketara
(ATK).

1l1|Page

Bagi sheet Lampiran B3-A-A2 (i) - Senarai Aset Wujud Tiada di LBA

PTJ perlu mengemaskini aset wujud tetapi tiada di LBA secara manual di
format excel,
Sekiranya aset belum wujud di iIGFMAS, maklumat aset perlu dikemaskini
berdasarkan Nilai Kos atau NBV; dan
Maklumat di kolum catatan perlu menggunakan dropdown yang disediakan.
Laporan ini hanya perlu dilengkapkan oleh PTJ sekiranya terdapat aset wujud di
PTJ tetapi maklumat berkaitan aset tersebut tiada di LBA.
PTJ perlu memastikan hanya menyenaraikan aset-aset yang memenuhi kriteria
pengiktirafan aset di Malaysian Public Sector Accounting Standards (MPSAS)
dan polisi perakaunan yang berkuatkuasa.
Antara contoh situasi aset yang dilaporkan adalah aset:

a. diterima sebagai aset Hadiah/ Sumbangan tetapi

belum diperakaunkan di iGFMAS;
b. dimiliki tetapi perolehan menggunakan PTJ Dipertanggung di PTJ lain.
PTJ hanya bertindak sebagai PTJ membayar; dan

c. aset yang dipindahkan / diagihkan dari Ibu Pejabat.
PTJ hendaklah melengkapkan semua maklumat dalam laporan ini bagi
memudahkan proses pengiktirafan aset kelak. Pastikan semua ruangan diisi
dengan tepat.
PTJ hendaklah mengenalpasti tindakan yang perlu diambil ke atas aset - aset
yang disenaraikan di Laporan ini, PTJ perlu melengkapkan di kolum berikut:
a. Tindakan yang perlu diambil — Jenis tindakan yang akan diambil;
b. Catatan - keterangan bagaimana aset wujud;

c. Semakan Di selesaikan di Peringkat — Masukkan “PTJ”; dan

Jangkaan Tarikh Tindakan Selesai — Tarikh tindakan pelarasan diselesaikan.
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PTJ

Bagi sheet Lampiran B3-A-A2 (ii) - Senarai Aset Tidak Wujud ada di LBA
+ Pastikan sheet Pivot Aset TW Ada di LBA dalam mod filter OS bagi Aset Alih

(AA),

Aset Tak Ketara (ATK), Aset Biologi

(termasuk AUC & Aset

Pajakan/Konsesi). Filter : Selain daripada OS 31,32,33
Klik pada column dan row B5. Pilih OS selain daripada OS 31, 32, 33. Klik OK.

\ﬂ;n‘vi .

‘.;-’]L. . B = = R

H1 fx Lampiran B3-A-A2

Plivan Entiti - Pegawas Peng (AT)

1 SENARAI ASET TIDAK WUJUD TETAPI ADA DI LAPORAN BAKI ASET (LBA)

: PENGESAHAN KEWUJUDAN TW x
o8 Muigle ltems) ¥
X
je
T
« @
v)35
bl
a

. No. Aset * IDLlama Aset - CATATAN

A ox 3 KPM/IPNPAH/CE Pind
[12a KPM/IPNPAN/CE Pind
[RERY SPN o ——— KPM/IPNPAH/CE
[ 4 Asassaor KOMPUTER MEIA
| A1435201 KOMPUTER MLIA
| ¢ Asassaon KOMPUTER MEJA
| 77 Asassaon KOMPUTER MEIA KPM/IPNPAH/CE

Ara35201 KOMPUTER MEA KPM/IPNPAN/C

A1435201 KOMPUTER MEIA KPM/IPNPAN/CE P
| 20 Asassaor KOMPUTER MEJA KPM/IPNPAH/CE e
| « » .. Pivot Aset TW Ada di LBA  Lampiran B3-A-A2()) (PT))

Lampiran B3-A-A2(i) (PT))

H

Lampiran B3-A-A2 (i) {

Fiter 05 bag ATA (termasuk
Hartanah Pelaburan, AUC &
Aset Pajakan/Konsesi)
31,3233

Fiter OS5 bag AA, ATK Aset
Biolog (termasuk AUC & Aset
Pajakan/Conses)

Selain daripada 31,32,33

Amaun N8V (RM)
1 0.00
1 0.00

1 0.00
0.00
0.00
1 0.00
1 0.00
Lampiran B: ... (&

+ Salin (copy & paste) data dari sheet Pivot Aset TW Ada di LBA kepada sheet
Lampiran B3-A-A2 (ii) - Senarai Aset Tidak Wujud ada di LBA berdasarkan

perihal kolum seperti berikut;

Kolum Pivot Aset Kolum Perihal
TW Ada di LBA Lampiran B3-A-A2(ii)
A I Kod Akaun
B J Perihal Aset
C K No. Aset
D L ID Aset Lama
F M Jumlah Keseluruhan Aset - Bilangan
G N Jumlah Keseluruhan Aset - Amaun (RM)
E P Catatan
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Pivot Aset TW Ada di LBA

A 8 € D E F G H
SENARAI ASET TIDAK WUJUD TETAPI ADA DI LAPORAN BAKI ASET (LBA) Lampiran B3-A-A2 (i) (PTJ)

2

3 Pilihan Entiti - Pegawai Peng (All)

4 |PENGESAHAN KEWUJUDAN TW y

5 [0S (Multiple Items) ¥

Kelas Kumpulan Aset (Al Filter OS bagi ATA (termasuk

Hartanah Pelaburan, AUC &
| Aset Pajakan/Konsesi):

6 %, 313233

Kelas Akaun (Al Filter OS bagi AA, ATK, Aset

Biologi (termasuk AUC & Aset
Pajakan/Konsesi):
Selain daripada 31,32,33

8

9 Jumlah Keseluruhan Aset

10 Kod Akaun * Perihal Aset * No. Aset * IDLamaAset - CATATAN ¥ Bilangan Amaun NBV (RM)

11 A1435201 MEA 2-0 |/ |/CEPindahan Keluar Belum Diperakaunkan 1 0.00

12 A1435201 MEA 541-0 |/ 1/CEPindahan Keluar Belum Diperakaunkan 1 0.00

13 A1435201 MEA 0 |/ |/CE Pindahan Keluar Belum Diperakaunkan 1 0.00

14 A1435201 MEJA 0 |/ |/ CE Pindahan Keluar Belum Diperakaunkan 1 0.00

15 A1435201 KOMPUTERMEJA  100000936778-0 KPM/JPNPAH/CE Pindahan Keluar Belum Diperakaunkan 1 0.00

16 A1435201 MEA 0 |/ |/CEPindahan Keluar Belum Diperakaunkan 1 0.00

17 A1435201 MEJA 0 Ji |/CEPindahan Keluar Belum Diperakaunkan 1 0.00

18 A1435201 KOMPUTERMEJA  100000937016-0 KPM/JPNPAH/CE Pindahan Keluar Belum Diperakaunkan 1 0.00

19 A1435201 KOMPUTERMEJA  100000937095-0 KPM/JPNPAH/CE Pindahan Keluar Belum Diperakaunkan 1 0.00

20 A1435201 KOMPUTERMEJA  100000937174-0 KPM/JPNPAH/CE Pindahan Keluar Belum Diperakaunkan 1 0.00

¢ » .. PivotAset TW AdadiLBA Lampiran B3-A-A2() (PT)) Lampiran B3-A-A2(ii) (PTJ) Lampiran B: ... () ]

Lampiran B3-A-A2 (ii) - Senarai Aset Tidak Wujud ada di LBA

A 8

KODPTJ

‘ KOD PEGAWAI PENGAWAL
KOD PEJABAT PERAKAUNAN
SENARAI ASET TIDAK WUJUD TETAPI ADA DI LAPORAN BAKI ASET (LBA)
] SEPERTIPADA 30 SEPTEMBER 2022
v (i)
] Maklumal Penempatan Asel Ked Akaun Pecihdl ot No. Asel 1D Lama dumiah Keseluruban Aset T
Aset
Kod Pegamai. Kod Pejabat mbayar Ked PTJ Kod Pegawai Pengawal Ked Pejabat Bilangan Amaun
Pengamol Perakaunan Drpertanggung Dipertanggung Perskaunan (g
Membaya Membayar Dvpertanggung

N Ty

¢ » .. PivotAsetTWAdadilBA = Lampiran B3-A-A2() (PT))  Lampiran B3-A-A2(ii) (PT))  LampiranB: ... (3) 4 )

Pastikan semua kolum di Lampiran B3-A-A2 bagi Aset Alih (AA), Aset Biologi dan
Aset Tak Ketara (ATK) diisi dengan lengkap dan jumlah keseluruhan adalah tepat.
Bagi ruangan Tindakan Perlu Diambil, PTJ perlu mengisi maklumat lengkap.

Contohnya : Pindahan daripada PTJ xxxxxxx1 kepada PTJ XXXXXXX2.
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6.2. Kemaskini Lampiran B3-B-A2 bagi Aset Tak Alih (ATA).
Bagi sheet Lampiran B3-B-A2 (i) - Senarai Aset Wujud Tiada di LBA

14| Page

PTJ perlu mengemaskini aset wujud tetapi tiada di LBA secara manual di
format excel,
Sekiranya aset belum wujud di iIGFMAS, maklumat aset perlu dikemaskini
berdasarkan Nilai Kos atau NBV; dan
Maklumat di kolum catatan perlu menggunakan dropdown yang disediakan
Laporan ini hanya perlu dilengkapkan oleh PTJ sekiranya terdapat aset wujud di
PTJ tetapi maklumat berkaitan aset tersebut tiada di LBA.
PTJ perlu memastikan hanya menyenaraikan aset-aset yang memenuhi kriteria
pengiktirafan aset di Malaysian Public Sector Accounting Standards (MPSAS)
dan polisi perakaunan yang berkuatkuasa.
Antara contoh situasi aset yang dilaporkan adalah aset:

a. diterima sebagai aset Hadiah/ Sumbangan tetapi

belum diperakaunkan di iGFMAS;
b. dimiliki tetapi perolehan menggunakan PTJ Dipertanggung di PTJ lain.
PTJ hanya bertindak sebagai PTJ membayar; dan

c. aset yang dipindahkan / diagihkan dari Ibu Pejabat.
PTJ hendaklah melengkapkan semua maklumat dalam laporan ini bagi
memudahkan proses pengiktirafan aset kelak. Pastikan semua ruangan diisi
dengan tepat.
PTJ hendaklah mengenalpasti tindakan yang perlu diambil ke atas aset - aset
yang disenaraikan di Laporan ini, PTJ perlu melengkapkan di kolum berikut:
d. Tindakan yang perlu diambil — Jenis tindakan yang akan diambil;
e. Catatan - keterangan bagaimana aset wujud;

f. Semakan Di selesaikan di Peringkat — Masukkan “PTJ”; dan

Jangkaan Tarikh Tindakan Selesai — Tarikh tindakan pelarasan diselesaikan.
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i. ~Bagisheet Lampiran B3-B-A2 (ii) Senarai Aset Tidak Wujud ada di LBA
+ Pastikan sheet Pivot Aset TW Ada di LBA dalam mod filter OS bagi ATA
(termasuk Hartanah Pelaburan, AUC & Aset Pajakan/Konsesi). Filter : 31,32,33
Klik pada column dan row B5. Pilih OS 31, 32, 33. Klik OK.

o -

— - = e

SENARAI ASET TIDAK WUJUD TETAPI ADA DI LAPORAN BAKI ASET (LBA) Lampiran B3-A-A2 (W) (P

e €t P o ere AS)
NG SALAN KEWLISIOAN TW -
o b e

+ Salin (copy & paste) data dari sheet Pivot Aset TW Ada di LBA kepada
sheet Lampiran B3-B-A2 (ii) - Senarai Aset Tidak Wujud ada di LBA

berdasarkan kolum seperti berikut;

Kolum Pivot Aset Kolum

TW Ada di LBA Lampiran B3-B-A2(ii)
A | Kod Akaun

Perihal Aset

Perihal

No. Aset

ID Aset Lama

Jumlah Keseluruhan Aset - Bilangan

Jumlah Keseluruhan Aset - Amaun (RM)

rn(,')'nUOUJ
ol Z| Z| r| Xl «

Catatan
Pivot Aset TW Ada di LBA
B C D 13 F G H
SENARAI ASET TIDAK WUJUD TETAPI ADA DI LAPORAN BAKI ASET (LBA) Lampiran B3-A-A2 (i) (PTJ)

3 Pilihan Entiti - Pegawai Peng (All)

4 PENGESAHAN KEWUJUDAN TW X

5 0§ (Muttiple Items) .r

Kelas Kumpulan Aset (Al Filter OS bagi ATA (termasuk
Hartanah Pelaburan, AUC &
| Aset Pajakan/Konsesi)
31,3233
Kelas Akaun (Al Filter OS bagi AA, ATK, Aset
Biologi (termasuk AUC & Aset
Pajakan/Konsesi):
Selain daripada 31,32,33
Jumlah Keseluruhan Aset

10 Kod Akaun * Perihal Aset  No. Aset © IDLlama Aset - CATATAN ¥ Bilangan Amaun NBV (RM)

11 A1435201 MEJA /. {/CE Pindahan Keluar Belum Diperakaunkan 1 0.00

12 A1435201 MEA 1-0 /. |/CE Pindahan Keluar Belum Diperakaunkan 1 0.00

13 A1435201 MEJA /. |/CE Pindahan Keluar Belum Diperakaunkan 1 0.00

14 A1435201 MEJA /. i/CE Pindahan Keluar Belum Diperakaunkan 1 0.00

15 A1435201 MEJA 78-0 /. {/CE Pindahan Keluar Belum Diperakaunkan 1 0.00

16 A1435201 MEJA /. {/CE Pindahan Keluar Belum Diperakaunkan 1 0.00

17 A1435201 MEJA 0 /. € Pindahan Keluar Belum Diperakaunkan 1 0.00

15 A1435201 KOMPUTER MEJA 100000937016-0 KPM/JPNPAH/CE Pindahan Keluar Belum Diperakaunkan 1 0.00

19 A1435201 MEJA 1 0 \/ {/CE Pindahan Keluar Belum Diperakaunkan 1 0.00

20 A1435201 KOMPUTER MEJA 100000937174-0 KPM/JPNPAH/CE Pindahan Keluar Belum Diperakaunkan 1 0.00

4« » .. Pivot Aset TW Ada di LBA = Lampiran B3-A-A2(i) (PTJ) Lampiran B3-A-A2(ii) (PT)) Lampiran B: ... (& «
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Lampiran B3-B-A2 (ii) - Senarai Aset Tidak Wujud ada di LBA

P a (I N |
Lampiran 83842 (PTJ)

KOO PTS
KOO PEGAWAI PENGAWAL
KOD PEJABAT PERAKALNAN

‘SENARAJ ASET TIDAK WLALID TETAP ADA DI LAPORAN BAKI ASET (LBA) Fuguk Sheets Pivol
] SEPERTI PADA 0 SEPTEMBER 2022 Aset TW Ada di LBA
)
W BiC A Kod | Perihal Aset | No. Aset | 1D Lama “Jumlah Kessluruhan Aset | Tindakan | Catatan Semakan Janghaan
haet Perlu Disclesskon | Tarikh
egwa| KodPesbel | KedPTd | KedPTd | FodPegewss | KodPesbal Biongen | Aman | o Cladoczo Bl v Capy paste maklumal & Pive
Pengawsl Perskaunan | Membagar | Dipertanggung Pengawsl rahaunan (RM) Aset TW Ada & LBA bags
Membayar | Membapar Dipertanggung | Dipertanggung
)
LA T 0
* Kesernua nuargn dalam jadual d otas hendakiah lenghap desi-
*ham  lam Lageran s mecanghue kesermun Aset Tk Al
| Keatas aset di jackal & atas dolom tempoh satu (1) bulan dar tarkh pengesahan.
Diseciokan leh Disemat oleh Disahkan oleh (Ketua PTJ)
2 e RTETR; e
¢ v .. Lampiran B3-A-A2(i) (PT)) Lampiran B3-8-A2()) (PT))  Lampiran B3-B-A2(ii) (PTJ) | LampiranB ... (3 ¢

i. Pastikan semua kolum di Lampiran B3-B-A2 bagi Aset Tak Alih (ATA) diisi dengan

lengkap dan jumlah keseluruhan adalah tepat.
iv. Bagi ruangan Tindakan Perlu Diambil, PTJ perlu mengisi maklumat lengkap.

Contohnya : Pindahan daripada PTJ xxxxxxx1 kepada PTJ XXXXXXX2.
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7. PENGEMASKINIAN LAPORAN PERBEZAAN BAKI ASET ALIH
7.1. Salin (copy & paste) bilangan dan amaun aset pada Lampiran B3-A-A2(i) dan Lampiran
B3-A-A2 (ii) kepada Lampiran B3-A-Al Laporan Perbezaan Baki Aset Alih, Aset Biologi
Dan Aset Tak Ketara mengikut situasi aset sama ada:
(a) Aset Hadiah/Sumbangan dan Lain-lain belum diperakaunkan
(b) Pindahan masuk belum diperakaunkan

(c) Lain-lain aset yang belum dikenal pasti

Kolum Lampiran Kolum Perihal
B3-A-A2 (i) Lampiran B3-A-Al
. Laporan Perbezaan
dan Lampiran
- Baki Aset Alih, Aset
B3-A-A2 (ii) _ _
Biologi Dan Aset Tak
Ketara
L Jumlah Keseluruhan Aset - Bilangan
N M Jumlah Keseluruhan Aset - Amaun (RM)

7.2. Salin (copy & paste) bilangan dan amaun aset pada Lampiran B3-B-A2(i) dan Lampiran
B3-B-A2 (ii) kepada Lampiran B3-B-Al Laporan Perbezaan Baki Aset Tak Alih mengikut
situasi aset sama ada:

(a) Aset Hadiah/Sumbangan dan Lain-lain belum diperakaunkan
(b) Pindahan masuk belum diperakaunkan

(c) Lain-lain aset yang belum dikenal pasti

Kolum Lampiran Kolum Perihal
B3-B-A2 () Lampiran B3-B-Al
Laporan Perbezaan

dan Lampiran
Baki Aset Alih, Aset

B3-B-A2 (ii) i )
Biologi Dan Aset Tak
Ketara
L Jumlah Keseluruhan Aset - Bilangan
N M Jumlah Keseluruhan Aset - Amaun (RM)
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7.3. Kemaskini baki aset di Laporan Baki Aset (LBA) iGFMAS berdasarkan maklumat di
sheet berikut:

titi - Kumpulan PT) & PT) Dipertanggung  (AN)

* Sheet Pivot LBA } Sheet ini telah di pivotkan. Hanya perlu tab

Analyzer >>Refresh

Letakkan kursor dalam Table RINGKASAN
LBA UNTUK PENGESAHAN SPLO , klik pada
tab analyze>klik Refresh

Tl 2

2 4] z

[
RINGKASAN LBA UNTUK PENGESAHAN SPLO

(Multiple items) ¥

Column Labels 7
™w w Total Silangan Total Amaun N8V

338.33
30 294813
2 1696.15
21,945,345.00
2 577013 2 $,770.13
32 1041841 4 2194568333 36 21,956,097.74

» .. lLampiran B3-B-A2(i) (PT)) Lampiran B3-A-A1 (PT)) Lampiran B3-8-A1(PTJ)  PivotLBA Lan.. (&

7.4. Pastikan sheet dalam mod filter OS seperti berikut;
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i. Filter : Selain daripada 31, 32, 33 bagi AA, ATK, Aset Biologi (termasuk AUC &
Aset Pajakan/Konsesi). Pastikan maklumat akhir Baki Aset di sheet Pivot LBA
ke sheet Lampiran B3-A-Al bagi Laporan Perbezaan Aset Alih (AA), Aset Biologi
dan Aset Tak Ketara (ATK) adalah sama.

i. Filter : 31, 32, 33 bagi ATA (termasuk Hartanah Pelaburan, AUC & Aset

Pajakan/Konsesi). Pastikan maklumat akhir Baki Aset di sheet Pivot LBA ke sheet

Lampiran B3-B-Al bagi Laporan Perbezaan Aset Tak Alih (ATA) adalah sama.
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8. PENGESAHAN LAPORAN BAKI ASET BUKAN KEWANGAN
8.1. Menggunakan sheet Pivot LBA yang sama, pastikan klik semua OS di mod filter untuk
mendapatkan jumlah keseluruhan aset bukan kewangan di LBA.
8.2. Pastikan bilangan dan amaun adalah sama dengan maklumat SPLO yang diterima
daripada Pejabat Perakaunan.
8.3. Kemaskini sheet B3-C-Al bagi Pengesahan Aset Bukan Kewangan. Salin (copy &
paste) maklumat daripada sheet Pivot Pengesahan LBA ke templat yang disediakan

berdasarkan maklumat di kolum seperti berikut;

Kolum di Kolum .
Perihal
Pivot LBA Lampiran B3-C-Al
A F Kod Akaun
F G Jumlah Keseluruhan Aset - Bilangan
G H Jumlah Keseluruhan Aset - Amaun (RM)
- Lampiran B3-C-A1 (PTJ)
PENGESAHAN BAKI ASET BUKAN KEWANGAN SEPERTI PADA <DD><MM><YY> (Contoh: 30 April 2022)
KOD PTJ DIPERTANGGUNG
KOD PEGAWAI PENGAWAL
KOD PEJABAT PERAKAUNAN
BIL. Pegawai Pengawal Kod Pejabat Kod PTJ Kod Akaun Jumlah Keseluruhan Aset Catatan
[Seament] Perakaunan Dipertanggung Bilangan ‘Amaun
(RM)
7 EZ jii] 54010200 AT £26 3301530.78
2 E2 jiil] 54010200 AUIE02 158 2342147
3 E2 i} 54010200 A3E03 E] 4484265
[ E2 il 54010200 AA3E201 875 28,336.436.45
5 E2 fii] 54010200 A1435299 50 113,722.95
3 E2 ] 54010200 A435A0T 1270 107068182
7 E2 ki 4010200 AT435403 ] 076312
g E2 b 54010200 A1 [ 55,014,264.37
E EZ jii] 54010200 A2 Z 455102851
T EZ jii] 54010200 A432104 7 31E2357100
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9. SIMPAN (SAVE) DAN NAMAKAN FAIL
9.1. Simpan dan namakan templat telah dilengkapkan seperti peranggan 6 mengikut format
“TVA<Singkatan Nama Kementerian><No. Kod PTJ>”. Sebagai contoh: TVA KKM
42030501.

10. CETAK LAPORAN DANPENGESAHAN
10.1. PTJ perlu mencetak semua Laporan Perbezaan Baki Aset dan Pengesahan Baki Aset
Bukan Kewangan dan disahkan oleh Ketua Jabatan.

10.2. Mengemukan laporan yang telah lengkap kepada AO beserta salinan softcopy.

11. TINDAKAN PELARASAN
11.1. PTJ dengan kadar yang segera perlu menyelesaikan semua tindakan pelarasan bagi
aset-aset yang telah direkodkan di dalam Laporan Perbezaan Aset.
11.2. Jika penyelesaian tidak dapat diselesaikan di peringkat PTJ atau terdapat aset yang
memerlukan tindakan pelarasan penjejasan, PTJ bertanggungjawab  untuk
mendapatkan khidmat nasihat daripada AO atau BA bagi membuat pelarasan ke atas

aset terlibat dengan kadar segera.
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