PTJ

TANGGUNGJAWAB PTJ DIPERTANGGUNG
TATACARA PENYELENGGARAAN LAPORAN PERAKAUNAN
ASET BUKAN KEWANGAN KERAJAAN PERSEKUTUAN

1. PENYELENGGARAAN DAN PENGESAHAN

1.1. Penyelengaraan Laporan Perakaunan Aset Bukan Kewangan perlu dilaksanakan
oleh PTJ Dipertanggung (PTJ) setiap bulan serta mengemukakan laporan sukuan
kepada Pejabat Perakaunan.

1.2. Ketua PTJ adalah bertanggungjawab terhadap semua maklumat yang dilaporkan
dan disahkan.

1.3. Maklumat yang dilapor dan disahkan ini hendaklah disimpan untuk tujuan rujukan
dan sebagai dokumen sokongan bagi tujuan pengesahan laporan kedudukan baki
aset PTJ.

2. MUAT TURUN LAPORAN BAKI ASET (LBA) DAN LAPORAN DATAINDUK (LDI)
2.1. Log In Portal iGFMAS.
2.2. Penyediaan Laporan Baki Aset

a. Muat turun Laporan Laporan Baki Aset (LBA) seperti pada 30 September 2023.
e Klik Modul Perakaunan Aset >> Laporan Aset >> Laporan Baki
Aset>>Jana
e Masukkan tahun kewangan
o Masukkan tarikh (seperti) pada
e Masukkan Kod PTJ dipertanggung
e Format Laporan: ALV
e Klik Jana
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e

Tugasan Data Induk Waran Baucar Jumal Arahan F Aset Laporan

Aset Dalam Pindahan Aset ~ Pengelasan Aset | Penjejasan NilaiAset ~ Penilaian Semula Aset ~ Pembatalan Urusniaga Aset  Pell

poran Baki Aset

» Laporan Transaksi LAPORAN BAKI ASET

» Laporan-Laporan Aset Yang

Tahun kewangan: 2023

PILIHAN TEMPOH MASA PELAPOH

Tahun Kewangan* (2022 |
Tarikn (Sepertipada)® (31032022 [0 | Tarikh (Seperti pada): 30.09.2023

PILIHAN ENTITI

Kumpulan PTJ & PTJ Membayar ( I3 seningga [ 0o
Kumpulan PTJ & PTJ Dipertanggung [47022101  F

=]

Kod PTJ dipertanggung

PILIHAN OBJEK

VovDana ( Sehingga | ] ]
9 atau Proj P [ ] seningga [ | ®

FORMAT LAPORAN

© POF

&ALV Pilih format ALV

b. Klik >> EXPORT untuk dimuat turun LBA ke salinan softcopy iMicrosoft
Excel.

e IF hittps

A o octal * B8O Search - i

I7 Perakaunan Aset - iGFMAS

8 S e
5 e, I NSAAS HATLZ B0 AL 1AL
tai  Ddind Wam B b Fkhe P b Mot T P | ki | Lo
P el Fropmmsass dorl (e Frobain  Frishan At Porgrism fncl P e dadt  Fordeae o dasl  Fromeien vy boel  Frimdn el et ol Do e e e o o Lo et
Fo o
A
FEMEATER CESHTAN Tk 50
e A W
UEPRT: AL 30 04 EH
o TIA T
ST SETALRANA SEMENTHRUN KTS0UTAR 0 JADAT A ARBLWTAN UFGARA MEOER AT G WJIIT'NIHIW‘MMﬂLN'&(;\ML‘I-E\\mmW'
SENUA SE T REMEITERAN VESRRTE  THE JRBATAN ARSI MEGAR WESEREREDY | ik
AT SETALSA VTR ST T2 SBATRN RESLATAN SETARA EGERS REO | {18081 501N HOSPATAL BRI LAV PETADSEANS VAN PEY
BTG VLA AHA SEMTNITRM KTSATAN 18] AT A kAT AN U COARA MEGH R BT (001 DA HOTPYTAL aubb LT CENTAGRRAN KEAAGAN PR
T ST RN ST 12 JMLATI BLAFTAN WS SRR | ) 0T OSTAL LA L PEITADOR BN KEVARIAN P
Klik expoﬂ- to PRI SENAAMA REVERTERAN KESHRTIN e AL ARAUICHN EAA LR EA 200081
RETUA SETAGSAA SESSITIAAN (ST 1z SABATAO ARBUITAN HEGASA MEGERIREQAN | G101
Microsoft Excel WOV ST, STIITURAA TSOATAN 1 NBATAS ARALATAN WIFLAR SRR KETAN | 08881 3 KN HOSPETAL P LY FEITADNRANS KI5 PEL
RETLA S, NEVERTERUN (3TN 15 AR RBLATAR UEARA NGRS KES 4250301
TN ST SR ST | 17 AR XSLATAN ECRA NEDERTKEDIN | U351
HETA SETALSA REVENTEAN IESERTAN 1Y JRBAS L AESUNTAN HEGARA IEGE EDAS . 13781
SETUA SETIAGSAA SEMEHTIRAN ITSRATAN 1T SABATAN AFALTAN HESIARS MESTR KTIAS  (T20001 M EEDAR OAPTAL UM LT PENTACIRAN KTWANGAN FFT
WETUA SETASAHA MEAERTERIAM RESHETAN " AT AN AT AN HEGARA MEGEI REDAN 41000801 0 KDL HOSMTAL BULUM URIT PENTADBRAI EENAMALI PEY
T SETAS A, KEVENTIRAN IESHATAN 167 JBBATA MESLATAN EGARA NESLR KEDA | 040050
TN SEALL NESINTERUM FESSSTAN MY AT WEALATAN MEQARA MEGER KEDAN | G854 90 KEDAR SPTAL YA LAWE FEMTAGBRAN: EDWARGAN B
FEIL SENASA REVERTOUAN FESHRTSH 1 JARA A CBUNTAN HECLAAA NGB KEDAN | 2700801
AT SETIACAA SEVEITERN ST 12 BB MAALATA UEGARA MG QN | L)
NI SETAS RO AT T2 JNBAT A CRLINTAN VAR NEGER KBS | 008501 K0 V03 PUTAL LR L PENTAGBRAN KEWAMIAN PES
WETUA SETULALIA SEMERTIRUN KTSRUATAN 1S MRBATAN L RUNTA MECLLRA MEGERY KIS (90501
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c. Padam (delete) Nombor Aset yang mempunyai Kos Aset bernilai Kosong
(RM 0.00) di Kolum AD - Kos Aset (RM) Pada 30.09.2023. ini bertujuan untuk

mengeluarkan Asset Dummy daripada senarai Verifikasi Aset.

o Kiik sort & filter
o Kilik filter
9~ export20220406133500.xisx [Read-Only] - Microsoft Bxcel T —
Home | Inset  Pagelajost  Formulss  Data  Review  View  Developer a@o @
B %t Calibri u - xx [F | SiwepTed General . E ﬁ [ Normal | 2ad = E" g = Autosum © % #
) Gy oy 4 = g
e ae— &- Hrergeaconter~ | 8- %+ | 5 Condionl foma | Neutral DR Ot | s [
Gipboard Font pifiett Number | syes B § | oo

AL - Je | Pilihan Entiti - Pegawai Pengawal Dipertanggung Klik sort & filter Satzton
Klik filter il
Fiter
210755.58 1
-29,623 Filter (Ctrl+Shift+1)
217, Enable filtering of the selected
_3ggsg el
41,388 Once filtering is turned on, dick
o e e
-46,643
-50,400| @ Press F for more hely
X . X 122,499.
11 490,000.00 -253,166.68 -8,166.67 0.00 -261,333.35 228,666.65
12 1,240.00 -75,019.56 -1,520.67 000 -76,540.23 14,693.77
13 50,600.00 -68,453.33 -1,510.00 000 -69,963.33 20,636.67
14 490,000.00 -236,823.34 -8,166.67 000 -245,000.01 244,999.99
15 90,600.00 -68,453.33 -1,510.00 000 -69,962.33 20,636.67
16 490,000.00 -209,611.12 -8,166.67 000 -212,772.19 272,22221
17 91,240.00 -75,019.56 -1,520.67 0.00 -76,540.23 14,699.77
18 90,600.00 -68,453.33 -1,510.00 0.00 -69,963.33 20,636.67
19 490,000.00 -209,611.12 -8,166.67 0.00 -217,777.79 272,222.21
20 90,600.00 -68,453.33 -1,510.00 0.00 -69,963.33 20,636.67
21 96,500.00 -44,497.21 -1,608.33 0.00 -46,105.54 50,394.46
2 117,700.00 -109,853.34 -1,961.67 0.00 -111,815.01 5,884.99
23 156,142.00 -145,732.54 -2,602.37 0.00 -148,334.91 7,807.09
24 139,519.00 -130,217.74 -2,325.32 0.00 -132,543.06 6,975.94
25 490,000.00 -359,333.34 -8,166.67 0.00 -367,500.01 122,499.99
26 90,600.00 -68,453.33 -1,510.00 0.00 -69,963.33 20,636.67
2 470,000.00 -344,666.66 -7,833.33 000 -352,499.99 117,500.01
23 83,950.00 -56,433.06 -1,399.17 000 57,8223 26,117.77
2 490,000.00 -253,166.68 -8,166.67 000 -261,333.35 228,666.65
30 490,000.00 -259,313.34 -8,166.67 000 -367,500.01 122,499.99
31 90,600.00 -68,453.33 -1,510.00 000 -69,962.33 20,636.67
32 96,500.00 -44,497.21 -1,608.23 y.ﬁo -06,105.54
{

d. Pada kolumn AD, Kkli

k hanya pada amaun 0.00
Klik ok

_
Sl CE . Iox [Read-Oni] = M — . T —
Home | Inset  Pagelayout  Formulas  Data  Review  View  Developer 0@ o & 8
< x o T =) .
& au Calibri T - Wrap Text General = E‘ 1% [ Normal | Bad Good il ;“ s % A
o 3 Copy ~ p s ekt 2 (@] Fin -
Paste - | m- o | mm. oy 43 08| Conditional Format | Neutral Insert Delete Format Sort & Find &
Clipboard s Font v Alignment 5 Number = Styies ceils Editing
[ AL - | pilinan entiti - Pegawai Pengawal Dipertanggung v
AR aB Ac | AD AE AF AG
1 i - Kos. z i Dalam it (RM) - Kos Aset (RM) Pada 31.03.2022 - | susut Nilai & Nilai Terkumpul (RM) Pada 01/01/2022 - Susut Nilai (RM) - Penj (
2 0.00 0.00 41 sort Smatlest to Largest -501.76.
3 0.00 0.00 2l sorttargestto Smallest | A b1 -658.30
= ool 000 i . | Klik pada amaun 0.00 |, T
5 0.00 0.00 | g 6 -689.81
6 0.00 0.00 7 | Kllk 0k he 0.00
= b o Fiter by Calor " g
8 0.00 0.00 Humbée Fiers Y -45,033.32 -1,608.33
9 0.00 0.00 [Search »|| -49,200.00 -1,200.00
10 0.00 0.00 18] (Select Al) ; -259,333.24 -8,166.67
1 0.00 0.00 - @ -253,166.68 -8,166.67
12 0.00 0.00 : SZI“”“ w0 | -75,019.56 -1,520.67
13 0.00 0.00 £ Di’g;‘gg | -68,453.33 -1,510.00
14 0.00 0.00 []2,039.00 | -236,833.34 -8,166.67
15 0.00 0.00 +[2,050.00 | -68,453.33 -1,510.00
16 0.00 0.00 H E;zgz EE | -209,611.12 -8,166.67
17 0.00 0.00 Hinhone L 1 -75,019.56 -1,520.67
18 0.00 0.00 -68,452.33 -1,510.00
19 0.00 0.00 | -209,611.12 -8,166.67
x o0 a0 s | Yy 1000
2n 0.00 0.00 U007 96,5000 -a8,497.21 -1,608.33
2 0.00 0.00 0.00 117,700.00 -109,853.24 -1,961.67
23 0.00 0.00 0.00 156,142.00 -145,732.54 -2,602.37
24 0.00 0.00 0.00 139,519.00 -130,217.74 -2,325.32
25 0.00 0.00 0.00 490,000.00 -359,333.34 -8,166.67
26 0.00 0.00 0.00 90,600.00 -68,453.33 -1,510.00
27 0.00 0.00 0.00 470,000.00 -344,666.66 -7,833.33
28 0.00 0.00 0.00 83,950.00 -56,433.06 -1,393.17
2 0.00 0.00 0.00 490,000.00 -253,166.68 -8,166.67
30 0.00 0.00 0.00 490,000.00 -359,333.34 -8,166.67
k3 0.00 0.00 0.00 90,600.00 -68,453.33 -1,510.00
2 0.00 0.00 0.00 96,500.00 -44,497.21 -1,608.33
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e. Delete amaun yang bernilai 0.00 dengan highlight row 0.00 dan klik kanan atas

row tersebut. Klik delete row

HEd9-v-|= -— - * expor20220406132500.1lx [Read-Only] - MicrosoftBicel —— ]
Home Insert Page Layout Formulas Data Review View Developer o e o B
(= R =

_J Calibri

Ba Copy

_ n = ——— o e "
B SiwnepTet Number . :El ﬁ ‘Normel ‘nad Good \i- § n %Aumum ﬁ \ﬁ
¥ B [ i

Paste BZU-l; H Merge & Center - @8- % 5 | %1 98| Conditional Fomat | Neutral Insert Delete Format Sort& Find &
- ¥ Fomat painter il s vy 2% W o matting ~ as Table - - - Q20T Fiter Select+
Clipboard i Font ; Alignment 5 Number 5| Styles | Cells Editing
| ART8 - E|o v
I AR | A8 [ AC | AD | AE | AF | AG -

I (e = 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
G CEMESN AR 000 000 0.0 000 000
0w (BIEd-A- G989 | 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
000 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
] 000 | & | 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
10 123 copy |
210 [ Paste Options:
2311 | B
1R :
| Paste Special..
2n13
21 [nsert Row =
2315 Delete Row
2316 Clear Contents
A | @ Fomat Cells..
a1 Row Height..
219
Hide
S
01 | Unhide
B
s
9= - = e - isc Resd-Only] = Mi - T T—— i
. e T o c@c a8
B %t " o] » = = = = AutoSum -
- S Swip tex Number - = Normal Bad Good
) B copy - - G o] : Feu- i &
Paste o Fimstraivar | B T W iR EMergeaCenter~ | @B+ oy 2 | %80 FC;,:&‘{;V:E afur;rg‘a:v Neutral L | Inset Delete Fomat G é&fyﬂf‘;’w‘f:‘-
Cipboard ; ront ; e e . siytes cets o] sosmiiettolaget. |
[ AAT28 - E|o %l sortlargesttosmaliest |
T customsort
= Eilter
Clear
Reapply
W4 | Data SEd M4 [ i | ¥

Count:0  Sum:o
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g. Copy Keseluruhan data LBA (ctrl A) dan Paste ‘Value”di sheet LBA, TVA.

Lea || ibi Lampiran us

2.3 Muat turun Laporan Data Induk (LDI).

5|Page

A Az 1)

Lampiran B3 U AZM (F1 ... (E) =1

e Klik Modul Data Induk >> Laporan >> Laporan Data Induk

e Masukkan Kod PTJ dipertanggung

e Tarikh Diwujudkan: 01.01.2018- 30.09.2023

e Format Laporan: ALV

e Klik Jana
Tupoen MBI Werw | icmsimal | Sewion || Fenginssmtmnremieoen || Fomimmendst | | aegmi
Renkaban Kewargan | Aattiiommn | Aat || Kod o | Rhsvimrat et | Gorarg Aiman Pukat || Boveny vain vy AP

» Data Induk Aset

» Aset Konsesi LAPORAN DATA INDUK ASET

| oo

- Aset Konsesi

» Aset Pajakan Kewangan

PILIHAN TEMPOH MASA PELAPORAN

Tarikh Diwujudkan [01.01.2018 | Sehingga [31.03.2022

Tarikh diwujudkan: 01.01.2018
Sehingga: 30.09.2023

Tarikh Di i [ sehinaga | I
(Terkini)
PILIHAN ENTITI

Kumpulan PTJ & PTJ [ |
Kumpulan BTJ & PTJ Dipertanggung (47022101 |

Kod PTJ dipertanggung

PILIHAN OBJEK

\ot/Dana

L]

Sehingga [ |

P viti atau Projeki ibsetisicP |

] Sehingga |

FORMAT LAPORAN

Pilih format ALV

 PDF
@ ALY

PILIHAN TAMBAHAN

Kelas Aset (Kod Akaun) | |3 seningga |

& =

Garian Berdasarkan: (= Nombor Asst-Subnombor
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a. Klik >> EXPORT untuk dimuat turun LBA ke salinan softcopy Microsoft

Excel

Tugssan | Datainduk | Warsn  BawerJumsl  Persiehan  Pengurusan Aishan Pembeyersn  PerskaunenAset  Laporsn

AsetPajskanKewangan | AsetKonsesi | Aset | Kodlem | MakmstPembeksl | BorsngAksunPuksl | Borang AksunPuksl | Laporan
« Full Screen
+ Data Induk Aset
a fncu A
+ AsetKonsesi LAPORAN DATA INDUK ASET i

+ AsetKonsesi

+ AsstPajakan Kewangan

Laporan ZWDAARDSS KEMENTERIAN SUMBER MANUSIA Tarkh - 06.04.2022
Kod Transaksi : ZWAAAR048 LAPORAN DATA INDUK ASET DIWUJUDKAN Masa : 132652
Pengguna 810717065130 BAGI TEMPOH D1.01 2018 HINGGA 31.03.2022

Mie: {Standard View]

= Klik export > Export to Microsoft Excel

& Fiihan Enii- | Exportto Misrosot Exce |

pense Pilian Entiti - Perihal Pegewai Pengawal Dipertanggung . o Kelss Aset  Perihal Kelas Aset

Bengpal rojune | etk P S

Diperianggung Perakaunan Dipertanggung

o7 KETUA SETIAUSAA, KEMENTERIAN SUMBER MANUSIA | 1005 | JABATAN ARAUNTAN NEGARANEGER| | 47022101 | INSTITUT LATIHAN PERINDUSTRIAN KUANTAN | A1434101 | KENDERAAN PENUMPANG (TERMAS
| D07 KETUA SETIAUSAHA, KEMENTERIAM SUMBER MANUSIA | 1006 JABATAN AKAUNTAN NEGARA NEGERI | 47022101 INSTITUT LATIHAN PERINDUSTRIAN KUANTAN = A1434101 = KENDERAAN PENUMPANG (TERMAS.
= D7 KETUA SETIAUSAHA, KEMENTERIAN SUMBER MANUSIA | 1006 JABATAN AKAUNTAN NEGARA NEGERI = 47022101 INSTITUT LATIHAN PERINDUSTRIAN KUANTAN | A1434101 | KENDERAAN PENUMPANG (TERMAS
BED KETUA SETIAUSAHA, KEMENTERIAN SUMBER MANUSIA | 1008 JABATAN AKAUNTAN NEGARA NEGERI | 47022101 INSTITUT LATIHAN PERINDUSTRIAN KUANTAN | A1434101 | KENDERAAN PENUMPANG (TERMAS
B T T K R e s | o e e [ ISTIUT DI P s sy | e PR A T
|07 KETUA SETIAUSAHA, KEMENTERIAN SUMBER MANUSIA | 1006 JABATAN AKAUNTAN NEGARA NEGERI | 47022101 INSTITUT LATIHAN PERINDUSTRIAN KUANTAN | A1434101 | KENDERAAN PENUMPANG (TERMAS
B KETUA SETIAUSARA, KEMENTERIAN SUMBER MANUSIA | 1005 | JABATAN AAUNTAN NEGARANEGER| | 7002101 | INSTITUT LATIFAN PERINDUSTRIAN KUANTAN | A1434101 | KENDERAAN PENUMPANG (TERMAS

| o7 KETUA SETIAUSAHA, KEMENTERIAN SUMBER MANUSIA 1005 JABATAN AKAUNTAN NEGARANEGER| | 47022101 | INSTITUT LATIHAN PERINDUSTRIAN KUANTAN | A1434101 | KENDERAAN PENUMPANG (TERMAS

| o7 KETUA SETIAUSAHA, KEMENTERIAN SUMBER MANUSIA | 1006 JABATAN AKAUNTAN NEGARA NEGERI | 47022101 INSTITUT LATIHAN PERINDUSTRIAN KUANTAN = A1434101 | KENDERAAN PENUMPANG (TERMAS
| D7 KETUA SETIAUSAHA, KEMENTERIAM SUMBER MANUSIA | 1006 JABATAN AKAUNTAN NEGARA NEGERI | 47022101 INSTITUT LATIHAN PERINDUSTRIAN KUANTAN = A1434106 | KAPAL DAN BOT
| D7 KETUA SETIAUSAHA, KEMENTERIAN SUMBER MANUSIA | 1008 JABATAN AKAUNTAN NEGARA NEGERI = 47022101 INSTITUT LATIHAN PERINDUSTRIAN KUANTAN = A1434106 | KAPAL DAN BOT -4

a. Copy Keseluruhan data LDI (ctrl A) dan Paste ‘Valuedi sheet LDI, TVA.
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3. PENYEDIAAN MAKLUMAT VERIFIKASI ASET.

3.1. PTJ perlu menggunakan Templat Verifikasi Aset yang telah disediakan.
i. Templat yang disediakan mengandungi 4 sheet utamaiiaitu;
Salinkan (copy & paste):

+ Sheet LDA LBA yang telah dikemaskini ke templat sheet
LBA
+ Sheet LDI LDI yang dijana ke templat sheet LDI

Sheet Maklumat Verifikasi LBA } Sheet ini telah di formulakan. Hanya perlu
“refresh” pada Sheet ini

* Sheet Pivot Aset TW Sheet ini telah di pivotkan. Hanya perlu

Analyzer >>Refresh

i. Semak maklumat di Sheet Maklumat Verifikasi LBA

e Format yang terhasil seperti berikut:

KOLUM PERIHAL

Perihal Entiti — Pegawai Pengawal

Perihal Entiti — Kumpulan PTJ & PTJ

No. Aset — Subnombor

ID Lama Aset

Kelas Aset

Perihal Aset

Butiran Lain Perihal Aset

No. Siri/Casis/No. Hak Milik

I O m O O W

I Tarikh Dipermodalkan

Kos Aset (RM) Pada DDMMYY

Susut Nilai & Penjejasan Nilai Terkupul Pada DDMMYY
Nilai Buku (RM)

|| XN«

Pengesahan Kewujudan Aset

(W) — Wujud

(TW) — Tak Wujud

N Sekiranya Aset Tak Wujud Tetapi Ada di LBA

Nama Pegawai Pemverifikasi
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[T HOME  INSERT  PAGELAYOUT FORMULAS —DATA  REVIEW  VIEW Asitah binti Zainudin
2 ; . o lem F £ L Soein A
™ X cut Calibri BT ®-  EWiap fext Custom ~ P 5 iy B £ AR - 7 ¥ H
i ‘iE-cﬂpy - # al el o [GFll :
Paste B I U- « BeArE=EZ= = Merge & Center § «9% 3 %0 & Conditional Formatas Cell  Insert Delete Format . t & Find &
- ¥ Format Painter - | B 3 Formatting  Table~ Styles - - . | &Cer ¢ Select -
Ciipbosrd & Font n Alignment % Number & Styles calis Editing
1z * Jr | =IF($C2=0,"" LBAIAD2)
A ] [S [ £ 7 G H |
Entiti - | Entiti -
Pegaw | Kump Tarikh
| am | Mo-Aset-Subnombor | IDLama Aset Kelas Asat Parihal Asat ‘Butiran Lain Parihal Asat No. sin/Casis/No. Makmaitie | L
Penga | PTI &
1 wal PTI
£y | 54010 [100060055712-0 o[A1232101 HARTANAH, LOJI DAN PERALATAN - BANGUNAN KEDIAMAN 0 0 24]06]21
2 200 (
E2 54010 | 100001289366-0 0|A1432101 BEREK of 0 12/09/2(
3 200
E2 54010 |100001289506-0 PENIARA 0] 0 12/09/2(
200
o |54010 0 (AL432101 LOJI DAN PERALATAN - BANGUNAN KEDIAMAN (KUATERS JABATAN IMIGRESEN PASIR GUDANG, 0 19/08/2(
5 200 ( JOHOR
£2 | 54010 (1000000557840 olpianios HARTANAH, LOJI DAN PERALATAN - BANGUNAN PEIABAT (T 0 0 23/08/2(
6 200
g2 | 54010 [1000017175680-0 100001644293 1432102 HARTANAH, LOJI DAN PERALATAN - BANGUNAN PEIABAT (T [BUMBUNG TERMINAL IMPORT EKSPORT CI0 TG. 0 1a/01/2
7 200 KUPANG
gz | 54010 (1000012919230 0[A1232104 HARTANAH, LOJI DAN PERALATAN - BANGUNAN 0 ] 01/02/21
] 200 PENYETORAN
£z | 59010 A Y/06/1 |A1434101 TRAK RINGAN ATAU KENDERAAN UTILITI SUKAN TOYOTA FORTUNER 2.56 (D) M/T PN111IV5000001494 11/07/2
9 200 37/
00001 22,217.00 | B

¢ Jumlah aset di sheet Maklumat Verifikasi LBA - Kolum A (No. Aset - Subnombor),
TVA — Jumlah Aset di baris 100,001 hendaklah sama dengan jumlah aset di sheet
LBA, TVA yang telah dikemaskini.

¢ Refresh maklumat di sheet Maklumat Verifikasi LBA dengan klik pada
data>Refresh All

BES & Termplat Vecifikasi Aset {TVA) - Tahun 2022 - Excel 206X
HOME INSERT PAGELAYOUT FORMULAS DATA LREVIEW VIEW Rohaida Binti Abdul Manap * ﬂ
Fe v - = 9@ €
£ Connections 5 3 v - i
4 2= - v e oo B° E? ©g
from From Ffrom From Other Disting  Refres! Tedto Remove  Data  Consoidate What-if
A ATV
Access Web Sources*  Connections  All* y Advanced Colymns Duplicates Valdation - Aralysis *
® " A
9% - fo =IF(5099996=0," A8 6 N
. R 2 " a
Piihan Entiti - | Pilihan Entiti -
Pegawal | Kumpulan PT)
& No. Aset - Subnombor 10 Lama Aset Kelas Aset Perihal Aset Butiran Lain Perihal Aset No. Sirl/Casis/No. Hak Mk )
Dipartanggung | Dipertanggung
o a1ssel01 1000000926380 0/A1431102 HARTANAH, LOJI DAN PERALATAN - TANAH PEIABAT PEGAN | 167500 SM ABU BAKAR TEMERLOH S28/54
™ asseon 1000000723780 0jA1&3102 HARTANAM, LOJI DAN PERALATAN - BANGUNAN PEIABAT (T |SM ABU BAXAR TEMERLOW 0
0 ICEB70 (1435101 | TAND TANDAMESE NANANA 0
« — sy |
0 £870 |A1435201 KOMPUTER MEIA| HP XW4400 0
B[S WA [
0 EB70 |A1435201 [KOMPUTER MEJA ILENOVO viM
o M| SR sao7/10
£870 |A1435201 [KOMPUTER MEJA LENOVO VB30
0 || s o711
0 ICEBY0 |AL435201 KOMPUTER MEJA| LENOVO V37
- s sH07/13 |
EB70 |AN435201 [KOMPUTER MEJA |LENOVO V13§
25 I | s seMo7/14
CEBD0 |A1435201 KOMPUTER MEJA LENOVO F129
| S WO/t
CEB0 |A1435201 KOMPUTER MEJA| LENOVO vin
- goeu sH07/16
0 [KOMPUTER MEJA ILENOVO V3
03 4155€101 l =
»  IBA [IDI' Maklumat VerifikasiLBA PiotAset TWAdadilBA  LampiranB3-A-R20)(PT) L. &) & « y
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PTJ

4. TINDAKAN VERIFIKASI ASET

4.1. PTJ perlu melakukan verifikasi ke atas keseluruhan aset bukan kewangan yang
terdapat di PTJ berdasarkan kepada senarai aset di LBA bagi mengesahkan
kewujudan fizikal aset di PTJ.

4.2. PTJ boleh merujuk laporan pemeriksaan/ verifikasi aset bukan kewangan daripada
Sistem Pengurusan Aset (SPA), laporan kedudukan kos dan nilaian aset tak alih
JKR.PATA-3C (Pekeliling AM Bil.2 Tahun 2012 TPATA) atau lain-lain laporan dan
dokumen berkaitan bagi tindakan verifikasi ini.

4.3. Aset-aset yang tidak memenuhi kriteria ketika migrasi data baki awal adalah
dikecualikan daripada tindakan verifikasi ini. Aset ini tidak perlu dikemaskini ke LBA.

4.4. Semasa proses verifikasi, PTJ perlu kenalpasti dan lengkapkan maklumat dalam
kolum seperti berikut:

i. W jika wujud;
ii. TW jika tidak wujud;
i. Status terkini bagi aset yang tidak wujud tetapi ada di LBA;dan

iv. Nama Pegawai Bertanggungjawab / Pemverifikasi.

5. KEMASKINI MAKLUMAT VERIFIKASI LBA
5.1. Kemaskini sheet Maklumat Verifikasi LBA seperti contoh dibawah:
i. Isi W bagi aset wujud di LBA
i. Isi TW bagi aset tidak wujud tetapi ada di LBA
i. Kemaskini status berdasarkan dropdown bagi aset tidak wujud tetapi ada di LBA
iv. Kemaskini nama pegawai pemverifikasi

FILE HOME INSERT PAGE LAYOUT FORMULAS DATA REVIEW  VIEW

s X Cut -

P
Calibri 1 -|A A - =PWrap Text Custom ‘*‘ T T~ [H
P " - M. - & " . 0 s Cell . Find
= o BT U - A ¥ $-% » i Insert Ue' t i S;ﬁ
j2 » fi =IF($C2=0,"" LBAIAD2)
ormula Bar 3
| ‘ MEKTEWUJUDAN SENIRANYAASET NAMA PEGAWAI
No. Siri/Casis/No. Hak{ PTJ buat M_EESahaﬂ aset R TAK WUIUD e
I, B 'Tw}_;-km'ud TETAPI ADA DI LBA
|: = |si W bagi aset wujud bsle8 w At bin Mamat
2
s = Isi TW bagi aset tak wujud tetapi ada di LBA = " it
3.33) w Alif bin Mamat
= Kemaskini status bagi aset tidak wujud (TW) tetapi |- -
Kemaskini bagl aset tidak wujud (1VV) teta i = e
ada di LBA 579 W R0 bin Mamat
. e . n2.72 W Pindahan Keluar Alif bin Mamat
= Nama pegawai pemverifikasi gl
1.00 ™ Pindahan Keluar Alif bin Mamat
| Belum
PN1111V5000001494 11/07/2006| 99,000.00| 99,000.00 0.00! ™ Pindahan Keluar Alif bin Mamat
| Belum
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5.2. Semak maklumat di Sheet Pivot Aset TW Ada di LBA
i. Refresh bagi mengemaskini data di table Pivot Aset TW. Letakkan kursor

PTJ

dalam Table Pivot Aset TW, pada tab Analyzer >>Refresh; dan

i. Pastikan bilangan dan Nilai Buku aset tepat seperti di tab LBA.

ii.  Filter OS bagi ATA (termasuk Hartanah Pelaburan, AUC & Aset Pajakan/Konsesi):
Filter : 31,32,33

iv.  Filter OS bagi AA, ATK, Aset Biologi (termasuk AUC & Aset Pajakan/Konsesi):
Filter : Selain daripada 31,32,33.

-

FENGESAHAN KEWLTW 5
5 (OF
Kelas Kumpulan Asefall) | s

Selain daripada 31,32,33

SENARAI ASET TIDAK WUJUD TETAPI ADA DI LAPORAN BAKI ASET (LBA)

(Multigle v )

Filter OS bagi AA, ATK, Aset Biologi (termasuk AUC

AR

Kelas Akaun (Al Filter OS bagi ATA {termasuk Hartanah Pelaburan,
AUC & Aset Pajakan/Konsesi):
o | 313233

]
q

Ked Pegawsi Kod PTI Ked PT) Kod Pegawal Ked Pejabat Kod Aksun Perihal Asat

Pengawal Membayar Dipertanggung Pengawal Perakaunan

Membayar Dipertanggune  Dipertangpu
n = = T ng = bl
L - 1 35234000 54010200 E2 1110 A2082101 MERDBOH DAN
© CB 35234000 54010200 E2 1110 A2032101 FEMBINAAN KU
U B 35234000 54010200 E2 1110 A2032101 PEMBINAAN KL\
“ 35234000 54010200 E2 1110 A2032101 PEMBINAAN SEN
5 E2 54010200 54010200 E2 1110 Ald34101 AUTOMOBIL AT,
% E2 54010200 54010200 E2 1110 A1434101 AUTOMOBIL AT
" E2 54010200 54010200 E2 1110 Al434101 AUTOMOBIL AT
¥ E2 54010200 54010200 E2 1110 Al434101 BAS
u E2 54010200 54010200 EZ 1110 Aldzdiol BAS
o ER 54010200 54010200 E2 1110 A1434101 BAS
o E2 54010200 54010200 E2 1110 Al434101 MOTOSIKAL

4 o |EE Maklumat Verifikasi LBA Pivot Aset TW Ada di LBA Lampiran B3-A-A2(i) (PT)) L
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6. PENGEMASKINIAN LAMPIRAN B3-A-A2 DAN LAMPIRAN B3-B-A2
6.1. Kemaskini Lampiran B3-A-A2 bagi Aset Alih (AA), Aset Biologi dan Aset Tak Ketara
(ATK).
i. Bagi sheet Lampiran B3-A-A2 (i) - Senarai Aset Wujud Tiada di LBA

MM|Page

PTJ perlu mengemaskini aset wujud tetapi tiada di LBA secara manual di
format excel;
Sekiranya aset belum wujud di iIGFMAS, maklumat aset perlu dikemaskini
berdasarkan Nilai Kos atau NBV; dan
Maklumat di kolum catatan perlu menggunakan dropdown yang disediakan.
Laporan ini hanya perlu dilengkapkan oleh PTJ sekiranya terdapat aset wujud d
PTJ tetapi maklumat berkaitan aset tersebut tiada di LBA.
PTJ perlu memastikan hanya menyenaraikan aset-aset yang memenubhi kriteria
pengiktirafan aset di Malaysian Public Sector Accounting Standards (MPSAS)
dan polisi perakaunan yang berkuatkuasa.
Antara contoh situasi aset yang dilaporkan adalah aset:

a. diterima sebagai aset Hadiah/ Sumbangan tetapi

belum diperakaunkan di iGFMAS;
b. dimiliki tetapi perolehan menggunakan PTJ Dipertanggung di PTJ lain.
PTJ hanya bertindak sebagai PTJ membayar; dan

c. aset yang dipindahkan / diagihkan dari Ibu Pejabat.
PTJ hendaklah melengkapkan semua maklumat dalam laporan ini bagi
memudahkan proses pengiktirafan aset kelak. Pastikan semua ruangan diisi
dengan tepat.
PTJ hendaklah mengenalpasti tindakan yang perlu diambil ke atas aset - aset
yang disenaraikan di Laporan ini, PTJ perlu melengkapkan di kolum berikut:
a. Tindakan yang perlu diambil — Jenis tindakan yang akan diambil;
b. Catatan - keterangan bagaimana aset wujud;

c. Semakan Di selesaikan di Peringkat — Masukkan “PTJ”; dan

Jangkaan Tarikh Tindakan Selesai — Tarikh tindakan pelarasan diselesaikan.
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PTJ

i. Bagisheet Lampiran B3-A-A2 (ii) - Senarai Aset Tidak Wujud ada di LBA
+ Pastikan sheet Pivot Aset TW Ada di LBA dalam mod filter OS bagi Aset Alih
(AA), Aset Tak Ketara (ATK), Aset Biologi (termasuk AUC & Aset
Pajakan/Konsesi). Filter : Selain daripada OS 31,32,33
Klik pada column dan row B5. Pilih OS selain daripada OS 31, 32, 33. Klik OK.

Lo .
2 Y EEcobors -

¥ page
; & g, page
L] L] 1poge €
Print Breaks Background Print Algr
e
H f Lampiran B! 2 4
H
1 SENARAI ASET TIDAK WUJUD TETAPI ADA DI LAPORAN BAKI ASET (LBA) Lampiran B3-A-A2 (ii) (
Pilihan Entiti - Pegawai Perg (A1)
: PENGESAHAN KEWUJUDAN TW x
0s (Mukiple items) ¥
< . Fiter 05 bag ATA (termasuk
i Hartanah Pelaburan, AUC &
" Aset Pajakan/Konsesi)
31,3233
X Fiter OS bagi AA, ATK, Aset
v s Biolog (termasuk AUC & Aset
» Pajaian/Konsesi)
Selain daripada 31,3233
] Jumlah Keseluruhan Aset
X No. Aset * IDLlama Aset - CATATAN T slangan Amaun NBV (RM)
A = = o KPM/JPNPAH/CE Pindshan Kehsar Belum Diperskaunkan 1 0.00
a = — KPM/JPNPAH/CE Pindahan Keksar Bel n 1 0.00
Asvvoeve vt o — KPM/IPNPAM/CE Pindahan K 8 1 0.00
¢ A1435201 KOMPUTER MEIA KPM/IPNPAH/CE Pindahan K n 1 0.00
A1435201 KOMPUTER MEJA KPM/IPNPAH/CE Pindahan Keksar Belum Diperakaunkan 1 0.00
A1435201 KOMPUTER MEIA KPM/IPNPAR/CE Pindahan Keksse Behum Dipe: n 0.00
A1435201 KOMPUTER MEJA KPM/JPNPAH/CE % 1 0.00
A1435201 KOMPUTER MEJA KPM/IPNPAM/CE 8 1 0.00
A1435201 KOMPUTER MEJA KPM/JPNPAH/CE Pindshan Kekssr Bel n 1 0.00
A1435201 KOMPUTERMEJA 1000009371740 KPM/JPNPAH/CE Pindahan Kehsar Belum Digerakaunkan 1 0.00
¢« » .. Pivot Aset TW Ada di LBA  Lampiran B3-A-A2(j) (PT)) Lampiran B3-A-A2(ii) (PT)) Lampiran B: ... (3

+ Salin (copy & paste) data dari sheet Pivot Aset TW Ada di LBA kepada sheet
Lampiran B3-A-A2 (ii) - Senarai Aset Tidak Wujud ada di LBA berdasarkan

perihal kolum seperti berikut;

Kolum Pivot Aset Kolum Perihal
TW Ada di LBA Lampiran B3-A-A2(ii)
A | Kod Akaun
B J Perihal Aset
Cc K No. Aset
D L ID Aset Lama
F M Jumlah Keseluruhan Aset - Bilangan
G N Jumlah Keseluruhan Aset - Amaun (RM)
E P Catatan

Unit Perakaunan Aset dan Inventori Persekutuan| BPOPA & UPA JANM PHG



PTJ

Pivot Aset TW Ada di LBA

A B C D E F G H
SENARAIASET TIDAK WUJUD TETAPI ADA DI LAPORAN BAKI ASET (LBA) Lampiran B3-A-A2 (i) (PTJ)
2
3 Pilihan Entiti - Pegawai Peng (All) v
4 | PENGESAHAN KEWUJUDAN TW &4
5 [0S (Multiple Items) .y
Kelas Kumpulan Aset (All) Filter OS bagi ATA (termasuk
Hartanah Pelaburan, AUC &
Aset Pajakan/Konsesi):
6 X 31,32,33
Kelas Akaun (All) Filter OS bagi AA, ATK, Aset

Biologi (termasuk AUC & Aset
Pajakan/Konsesi):

Selain daripada 31,32,33
7 v
8
9 Jumlah Keseluruhan Aset
10 Kod Akaun ~ Perihal Aset ~ No. Aset * IDLamaAset * CATATAN T Bilangan Amaun NBV (RM)
11 A1435201 KOMPUTERMEJA  100000936462-0 KPM/JPNPAH/CE Pindahan Keluar Belum Diperakaunkan 1 0.00
12 A1435201 KOMPUTERMEJA  100000936541-0 KPM/JPNPAH/CE Pindahan Keluar Belum Diperakaunkan 1 0.00
13 A1435201 KOMPUTER MEJA 0 |/ |/CE Pindahan Keluar Belum Diperakaunkan 1 0.00
14 A1435201 KOMPUTER MEJA 0 )/ |/CE Pindahan Keluar Belum Diperakaunkan 1 0.00
15 A1435201 KOMPUTERMEJA  100000936778-0 KPM/JPNPAH/CE Pindahan Keluar Belum Diperakaunkan 1 0.00
16 A1435201 KOMPUTERMEJA  100000936858-0 KPM/JPNPAH/CE Pindahan Keluar Belum Diperakaunkan 1 0.00
17 A1435201 KOMPUTERMEJA  100000936937-0 KPM/JPNPAH/CE Pindahan Keluar Belum Diperakaunkan 1 0.00
18 A1435201 KOMPUTERMEJA  100000937016-0 KPM/JPNPAH/CE Pindahan Keluar Belum Diperakaunkan 1 0.00
19 A1435201 KOMPUTERMEJA  100000937095-0 KPM/JPNPAH/CE Pindahan Keluar Belum Diperakaunkan 1 0.00
20 A1435201 KOMPUTERMEJA  100000937174-0 KPM/JPNPAH/CE Pindahan Keluar Belum Diperakaunkan 1 0.00

< b .. PivotAset TW AdadiLBA  Lampiran B3-A-A2(j) (PT)) Lampiran B3-A-A2(ii) (PTJ) Lampiran B: ... (3 q

Lampiran B3-A-A2 (ii) - Senarai Aset Tidak Wujud ada di LBA

A 8 c 0 ; 6 H J K L M N
. &
KODPTJ
4 KOD PEGAWAI PENGAWAL
3 KOD PEJABAT PERAKAUNAN
]
8 SENARAI ASET TIDAK WUJUD TETAPI ADA DI LAPORAN BAKI ASET (LBA)
9 SEPERTIPADA 30 SEPTEMBER 2022
w (i)
n BIL Maklumat Penempatan Aset Kod Akaun Poahal Aset No. Aset 1D Lama Jumizh Keseluruhan Aset Ti
13 Aset
Kod Pegawai Kod Pejabat Kod PTJ Membayar Kod PTJ Kod Pegawai Pengawal Kod Pejabat Bilangan Amaun
Pengawal Perakaunan Dipertanggung Dipertanggung Perakaunan (RM)
Membayar Membayar Dipertanggung

<« » .. PivotAset TW AdadilBA Lampiran B3-A-A2() (PT))  Lampiran B3-A-A2(ii) (PTJ) | LampiranB: ... () « )

ii. Pastikan semua kolum di Lampiran B3-A-A2 bagi Aset Alih (AA), Aset Biologi dan
Aset Tak Ketara (ATK) diisi dengan lengkap dan jumlah keseluruhan adalah tepat.
iv. Bagi ruangan Tindakan Perlu Diambil, PTJ perlu mengisi maklumat lengkap.

Contohnya : Pindahan daripada PTJ xxxxxxx1 kepada PTJ xxxxxxx2.
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6.2. Kemaskini Lampiran B3-B-A2 bagi Aset Tak Alih (ATA).
i. Bagi sheet Lampiran B3-B-A2 (i) - Senarai Aset Wujud Tiada di LBA

14|Page

PTJ perlu mengemaskini aset wujud tetapi tiada di LBA secara manual di
format excel;
Sekiranya aset belum wujud di iIGFMAS, maklumat aset perlu dikemaskini
berdasarkan Nilai Kos atau NBV; dan
Maklumat di kolum catatan perlu menggunakan dropdown yang disediakan
Laporan ini hanya perlu dilengkapkan oleh PTJ sekiranya terdapat aset wujud d
PTJ tetapi maklumat berkaitan aset tersebut tiada di LBA.
PTJ perlu memastikan hanya menyenaraikan aset-aset yang memenubhi kriteria
pengiktirafan aset di Malaysian Public Sector Accounting Standards (MPSAS)
dan polisi perakaunan yang berkuatkuasa.
Antara contoh situasi aset yang dilaporkan adalah aset:

a. diterima sebagai aset Hadiah/ Sumbangan tetapi

belum diperakaunkan di iGFMAS;
b. dimiliki tetapi perolehan menggunakan PTJ Dipertanggung di PTJ lain.
PTJ hanya bertindak sebagai PTJ membayar; dan

c. aset yang dipindahkan / diagihkan dari Ibu Pejabat.
PTJ hendaklah melengkapkan semua maklumat dalam laporan ini bagi
memudahkan proses pengiktirafan aset kelak. Pastikan semua ruangan diisi
dengan tepat.
PTJ hendaklah mengenalpasti tindakan yang perlu diambil ke atas aset - aset
yang disenaraikan di Laporan ini, PTJ perlu melengkapkan di kolum berikut:
d. Tindakan yang perlu diambil — Jenis tindakan yang akan diambil;
e. Catatan - keterangan bagaimana aset wujud;

f. Semakan Di selesaikan di Peringkat — Masukkan “PTJ”; dan

Jangkaan Tarikh Tindakan Selesai — Tarikh tindakan pelarasan diselesaikan.
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i. Bagi sheet Lampiran B3-B-A2 (ii) Senarai Aset Tidak Wujud ada di LBA
+ Pastikan sheet Pivot Aset TW Ada di LBA dalam mod filter OS bagi ATA
(termasuk Hartanah Pelaburan, AUC & Aset Pajakan/Konsesi). Filter : 31,32,33
Klik pada column dan row B5. Pilih OS 31, 32, 33. Klik OK.

o e =

— —
SENARAIASET TIDAK WUJUD TETAPI ADA DI LAPORAN BAKI ASET (LBA) Lampiran B3-A-A2 (i) (P

+ Salin (copy & paste) data dari sheet Pivot Aset TW Ada di LBA kepada
sheet Lampiran B3-B-A2 (ii) - Senarai Aset Tidak Wujud ada di LBA

berdasarkan kolum seperti berikut;

Kolum Pivot Aset Kolum .
Perihal
TW Ada di LBA Lampiran B3-B-A2(ii)
A | Kod Akaun
Perihal Aset
No. Aset
ID Aset Lama

Jumlah Keseluruhan Aset - Bilangan

Jumlah Keseluruhan Aset - Amaun (RM)

ITIG)-HUOW
o Z| Z| r| Xl «

Catatan
Pivot Aset TW Ada di LBA
A 8 c ) 3 F G H

1 SENARAI ASET TIDAK WUJUD TETAPI ADA DI LAPORAN BAKI ASET (LBA) Lampiran B3-A-A2 (ii) (PTJ)

2

3 Pilihan Entiti - Pegawai Peng (All)

4 PENGESAHAN KEWUJUDAN TW. x

5 08 (Multiple items) v

Kelas Kumpulan Aset (A1) Filter OS bagi ATA (termasuk

Hartanah Pelaburan, AUC &
Aset Pajakan/Konsesi):

6 = 31,32,33

Kelas Akaun (Al) Filter OS bagi AA, ATK, Aset

Biologi (termasuk AUC & Aset
Pajakan/Konsesi):
Selain daripada 31,32,33

7

9 Jumlah Keseluruhan Aset

10 Kod Akaun - Perihal Aset - No. Aset - IDLama Aset - CATATAN ¥ Bilangan Amaun NBV (RM)

11 A1435201 MEJA /! /CE Pindahan Keluar Belum Diperakaunkan 1 0.00

12 |A1435201 MEJA /! /CE Pindahan Keluar Belum Diperakaunkan 1 0.00

13 A1435201 MEJA Ji /CE Pindahan Keluar Belum Diperakaunkan 1 0.00

14 | A1435201 MEJA / /CE Pindahan Keluar Belum Diperakaunkan 1 0.00

15 A1435201 MEA 1 78-0 Ji /CE Pindahan Keluar Belum Diperakaunkan 1 0.00

16 | A1435201 MEIA )/ /CE Pindahan Keluar Belum Diperakaunkan 1 0.00

17 |A1435201 MEJA -0 J] 1/CE Pindahan Keluar Belum Diperakaunkan 1 0.00

18 A1435201 MEJA 10000093701 J] 1/CE Pindahan Keluar Belum Diperakaunkan 1 0.00

19 A1435201 MEA 1 / /CE Pindahan Keluar Belum Diperakaunkan 1 0.00

20 A1435201 KOMPUTERMEJA  100000937174-0 KPM/JPNPAH/CE Pindahan Keluar Belum Diperakaunkan 1 0.00

4 » .. PivotAset TW AdadiLBA Lampiran B3-A-A2(i) (PT)) Lampiran B3-A-A2(ii) (PTJ) Lampiran B: ... (3 ‘
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PTJ

Lampiran B3-B-A2 (ii) - Senarai Aset Tidak Wujud ada di LBA

c [} 3 F G H i ‘ x L [ [ a R s 1 v
Lampiran B3-8-A2 (PTJ)

KODPTJ

KOD PEGAWAI PENGAWAL

KOD PEJABAT PERAKAUNAN

SENARAI ASET TIDAK WUJUD TETAPI ADA DI LAPORAN BAKI ASET (LBA) Ruick Sheats Pivot
s SEPERTI PADA 30 SEPTEMEER 2027 Aset TW Ada di LBA
(i)
P Maklumal Penempatan Asel Kod | Perihal Asel | No. Asel | 1D Loma | Jumiah Keseluruhan Asel | Tindokan | Colatan | _Semakan | Jangkoan
‘ Akaun Aset Pelu Diselesaikan | Tarikh
P KA PTT | Koy Ve TP oo || Do Pl | Tndokan -
Pengawal | Perakaunan | Membayar | Dipertanggung | Pengawal Perakaunan (M) Asel TW Ada di LBA bagi
Memboyor |  Membayar Dipertanggung | Dipertonggung

® kolum yang dihighlight
" T
5
®
=
®
5
2
2 JOMLAH- ] 000
= *Kesemus ruangan diem ol G aes enciishenghap dis
2 *lem d e Laporenin meranghuri kesemua Asel Tak Al
»
3 untuk mengambil aset di jadual di bulan dari

Disediakan oleh: Disemak oleh: Disahkan oleh: (Ketua PTJ)
3 Nema Nema Nema

<« » .. Lampiran B3-A-A2(ii) (PT)) Lampiran B3-B-A2() (PT))  Lampiran B3-B-A2(ii) (PTJ) | LampiranB ... () <

ii. Pastikan semua kolum di Lampiran B3-B-A2 bagi Aset Tak Alih (ATA) diisi dengan
lengkap dan jumlah keseluruhan adalah tepat.
iv. Bagi ruangan Tindakan Perlu Diambil, PTJ perlu mengisi maklumat lengkap.

Contohnya : Pindahan daripada PTJ xxxxxxx1 kepada PTJ xxxxxxx2.
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7. PENGEMASKINIAN LAPORAN PERBEZAAN BAKI ASET ALIH

PTJ

7.1. Salin (copy & paste) bilangan dan amaun aset pada Lampiran B3-A-A2(i) dan Lampiran
B3-A-A2 (ii) kepada Lampiran B3-A-A1 Laporan Perbezaan Baki Aset Alih, Aset Biologi

Dan Aset Tak Ketara mengikut situasi aset sama ada:

(a) Aset Hadiah/Sumbangan dan Lain-lain belum diperakaunkan

(b) Pindahan masuk belum diperakaunkan

(c) Lain-lain aset yang belum dikenal pasti

Kolum Lampiran Kolum Perihal
B3-A-A2 (i) Lampiran B3-A-A1
. Laporan Perbezaan
dan Lampiran &
. Baki Aset Alih, Aset
B3-A-A2 (ii) ) )
Biologi Dan Aset Tak
Ketara
M L Jumlah Keseluruhan Aset - Bilangan
N M Jumlah Keseluruhan Aset - Amaun (RM)

7.2. Salin (copy & paste) bilangan dan amaun aset pada Lampiran B3-B-A2(i) dan Lampiran
B3-B-A2 (ii) kepada Lampiran B3-B-A1 Laporan Perbezaan Baki Aset Tak Alih mengikut

situasi aset sama ada:

(a) Aset Hadiah/Sumbangan dan Lain-lain belum diperakaunkan

(b) Pindahan masuk belum diperakaunkan

(c) Lain-lain aset yang belum dikenal pasti

Kolum Lampiran Kolum Perihal
B3-B-A2 (i) Lampiran B3-B-A1
. Laporan Perbezaan
dan Lampiran
. Baki Aset Alih, Aset
B3-B-A2 (ii) ) )
Biologi Dan Aset Tak
Ketara
M L Jumlah Keseluruhan Aset - Bilangan
N M Jumlah Keseluruhan Aset - Amaun (RM)
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PTJ

7.3. Kemaskini baki aset di Laporan Baki Aset (LBA) iGFMAS berdasarkan maklumat di
sheet berikut:

*  Sheet Pivot LBA } Sheet ini telah di pivotkan. Hanya perlu tab

Analyzer >>Refresh
Letakkan kursor dalam Table RINGKASAN
LBA UNTUK PENGESAHAN SPLO , klik pada

tab analyze>klik Refresh

{LE

1idl 2

E
RINGKASAN LBA UNTUK PENGESAHAN SPLO

nnnnnnnnnnnnnnnnnnnnn £PT) Dipertangsung  (AN) -
os (Mutiple items| Y

Column Labels T
™ w Total Bilangan Total Amaun NBV

Kod Akaun Bilangan Amaun NBV Bilangan [Amaun NBV

2 577013 2 5,770.13
Grand Total 32 1041841 4 21,945,683.33 36 21,956,097.74

| Lampiran B3-B-A2(i) (PT)) Lampiran B3-A-A1 (PT)) Lampiran B3-8-A1 (PT)) Pivot LBA Lan ... (&

7.4. Pastikan sheet dalam mod filter OS seperti berikut;

i. Filter : Selain daripada 31, 32, 33 bagi AA, ATK, Aset Biologi (termasuk AUC &
Aset Pajakan/Konsesi). Pastikan maklumat akhir Baki Aset di sheet Pivot LBA
ke sheet Lampiran B3-A-A1 bagi Laporan Perbezaan Aset Alih (AA), Aset Biologi
dan Aset Tak Ketara (ATK) adalah sama.

i. Filter : 31, 32, 33 bagi ATA (termasuk Hartanah Pelaburan, AUC & Aset
Pajakan/Konsesi). Pastikan maklumat akhir Baki Aset di sheet Pivot LBA ke sheet
Lampiran B3-B-A1 bagi Laporan Perbezaan Aset Tak Alih (ATA) adalah sama.
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8. PENGESAHAN LAPORAN BAKI ASET BUKAN KEWANGAN

8.1. Menggunakan sheet Pivot LBA yang sama, pastikan klik semua OS di mod filter untuk

mendapatkan jumlah keseluruhan aset bukan kewangan di LBA.

PTJ

8.2. Pastikan bilangan dan amaun adalah sama dengan maklumat SPLO yang diterima

daripada Pejabat Perakaunan.

8.3. Kemaskini sheet B3-C-A1 bagi Pengesahan Aset Bukan Kewangan. Salin (copy &

paste) maklumat daripada sheet Pivot Pengesahan LBA ke templat yang disediakan

berdasarkan maklumat di kolum seperti berikut;

19|Page

Kolum di Kolum Perihal
Pivot LBA Lampiran B3-C-A1
A F Kod Akaun
F G Jumlah Keseluruhan Aset - Bilangan
G H Jumlah Keseluruhan Aset - Amaun (RM)
- Lampiran B3-C-A1 (PTJ)

PENGESAHAN BAKI ASET BUKAN KEWANGAN SEPERTI PADA <DD><MM=><YY> (Contoh: 30 April 2022)

KOD PT. DIPERTANGGUNG
KOD PEGAWAI PENGAWAL

KOD PE.JABAT PERAKAUNAN

BIL. Pegawai Pengawal

{Segmeril)

Kod Pejabat
Perakaunan

Dipertanggung

Kod PTJ

Kod Akaun

Jumlah Keseluruhan Aset

Bilangan

Amaun
(RM)

Catatan

54010200 A1435107

626

3,301.530.78

54010200 AMIEIN2

198

12342147

54010200 AMIEING

44 842 65

54010200 AMIE201

6.875

2833643645

54010200 41435233

1372295

54010200 1435401

1270

107068182

54010200 41435403

0.763.12

| eof ~f of | | | ra| =

54010200 A1432107

5E.014.264.37

54010200 41432102

4.851.028.51

=

54010200 A1432104

f raf =

3182357100
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9. SIMPAN (SAVE) DAN NAMAKAN FAIL
9.1. Simpan dan namakan templat telah dilengkapkan seperti peranggan 6 mengikut format
“TVA<Singkatan Nama Kementerian><No. Kod PTJ>". Sebagai contoh: TVA KKM
42030501.

10. CETAK LAPORAN DANPENGESAHAN
10.1. PTJ perlu mencetak semua Laporan Perbezaan Baki Aset dan Pengesahan Baki Aset
Bukan Kewangan dan disahkan oleh Ketua Jabatan.

10.2. Mengemukan laporan yang telah lengkap kepada AO beserta salinan softcopy.

11. TINDAKAN PELARASAN
11.1. PTJ dengan kadar yang segera perlu menyelesaikan semua tindakan pelarasan bagi
aset-aset yang telah direkodkan di dalam Laporan Perbezaan Aset.
11.2. Jika penyelesaian tidak dapat diselesaikan di peringkat PTJ atau terdapat aset yang
memerlukan tindakan pelarasan penjejasan, PTJ bertanggungjawab untuk
mendapatkan khidmat nasihat daripada AO atau BA bagi membuat pelarasan ke atas

aset terlibat dengan kadar segera.
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