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1.0 PENGENALAN  

ü Akta  Arkib  Negara  Malaysia  2003  (Akta  629 )  

 -  S.26  ï Pelupusan  rekod  awam   
 

    -  S.27  ï Jadual  pelupusan  rekod  

 

ü Arahan  Perbendaharaan  150   

   -  Pemusnahan  buku  akaun  dan  rekod  kewangan  
 

ü Arahan  Perbendaharaan  299  

   -  Buku  yang  belum  digunakan  & usang  
 

ü Surat  Kementerian  Kewangan  bil . KB 557 / 97 / 54  bertarikh  3 
Nov  1993  

   -Pelupusan  Bahan -bahan  Bercetak / Kertas  Terpakai      
Daripada  Kementerian / Jabatan  Kerajaan / Badan  Berkanun  
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1.0 PENGENALAN  

ü Surat  Pekeliling  Am Bil .1 Tahun  1997  

 -Peraturan  Pemeliharaan  Rekod -Rekod  Kerajaan  

 

ü Pekeliling  Perkhidmatan  Bilangan  5 Tahun  2007  

   -  Panduan  Pengurusan  Pejabat  (Bab  VIII  )  

 

ü Pekeliling  Perbendaharaan  Bilangan  5 Tahun  2009  

 -  Tatacara  Pengurusan  Stor  (Bab  F -  Keselamatan  dan   

    Kebersihan )   

 

ü Akta  Arkib  Negara  Malaysia  2003  (Akta  629 )  

 -  S.25        -  Larangan  terhadap  pemusnahan  rekod  awam  

    -  S.25 (5)  ï Sabit  kesalahan : denda  <  RM5,000  atau   

                        penjara  <   setahun  atau  kedua -duanya   
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2.0 DEFINISI REKOD KEWANGAN & PERAKAUNAN   

ü  Rekod -rekod  yang  diterima / dikeluarkan  

ü   oleh  Jabatan  Kerajaan  

ü   dalam  apa  jua  bentuk  

ü  bagi  pegawai  /  kakitangan  awam         
     menjalankan  urusan  rasmi  kewangan  dan  
     perakaunan  
  
ü  contoh  rekod  kewangan  dan  perakaunan      
     yang  biasa  -  Lampiran  M, AP 150   

(Definisi oleh Bahagian Pengurusan Audit Dalam) 
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3.0 TAKRIF PEMUSNAHAN REKOD  

ü Proses  terakhir  dalam  pengurusan  rekod  

ü Perbuatan  memusnahkan / hapus  rekod  dgn  
apa -apa  cara  (Sekyen  2, Akta  Arkib  Negara  
2003 )  

ü REKOD -  

ü ã Rekod  yang  tidak  bernilai / tidak  boleh  

digunakan  lagi  dari  segi  pentadbiran , 

penyelidikan  dan  perundangan  

ü ã Rekod  telah  tamat  tempoh  simpanan   

ü ã Keadaan  fizikalnya  tidak  mengizinkan  

pemeliharaannya  yang  berterusan  

ü CARA ï  

 Diasingkan  dan  dimusnahkan  mengikut  

 prosedur  pemusnahan  yang  ditetapkan  

 

 



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA 

4.0 KEPERLUAN PEMUSNAHAN REKOD  

ÅMengatasi  kesesakan  ruang  pejabat  
 

ÅMemastikan  rekod  semasa  di  tempat  selamat  dan  

diselenggara  dengan  baik  
 

ÅMewujudkan  sistem  pengurusan  rekod  yang  

sistematik,  cekap  dan  berkesan  
 

ÅMenjimatkan  masa  dan  tenaga  untuk  mengesan  

rekod  
 

ÅMenjimatkan  kos  peralatan  dan  ruang  pejabat  
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5.0 REKOD YANG BOLEH DIMUSNAHKAN  

üRekod  yang tidak  boleh  digunakan  dan  usang  ï 
Arahan  Perbendaharaan  299 (AP 299)  

 

ñkelulusan  Ketua  Audit Negara hendaklah  

diperolehi  sebelum  resit rasmi , lesen  dan  borang  
seumpamanya  yang belum  digunakan  atau  usang  

hendak  dimusnahkan ò 
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5.0 REKOD YANG BOLEH DIMUSNAHKAN  

 

üRekod  yang telah  tamat  tempoh  simpanan  ï 

Arahan  Perbendaharaan  150  

 

PERSOALAN : 

    BERAPA LAMAKAH TEMPOH SIMPANAN REKOD 

KEWANGAN DAN PERAKAUNAN?  
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6.0 TEMPOH SIMPANAN  
REKOD KEWANGAN & PERAKAUNAN  

ü  Arahan  Perbendaharaan  150 (AP 150)  

  -   Lampiran  M 
 
ü    Jadual  Pelupusan  Rekod  Kewangan  dan  
    Perakaunan  (www.anm.gov.my)  
 
ü   Jadual  Pemisahan  Rekod  / Tempoh  Simpanan      

 Rekod  Jabatan  (Jika  ada )  

     

sambung........ 


